[bookmark: _GoBack]正衡中学天宁分校第 十一 周工作安排
                        2022年 11 月 7日～ 11 月 11 日
	星 期
	责任部门
	主   要  工  作
	对象
	地点
	报道

	周 一
 11月7日
	教导处

	1. 汇总十月份教学常规检查结果；
2. 汇总年级组十月份课后服务等；
3. 汇总各年级期中考试成绩。
	
	
	

	教科室
	教科室
	基本功比赛报名
	
	
	

	
	德育处
	1. 升旗仪式；
2. 秋季政府资汇总与签字；
3. 下发秋季书刊订阅传单；
	
	
	

	
	办公室
	1. 行政办公会议（第8课）；
2. 办理汪建秀老师退休业务等工作
	1.全体行政干部

	1.三楼会议室
2.区人教科
	

	
	总务处
	“市安全生产专项整治三年行动平台”填报、消毒柜电线安装
	
	
	

	周 二
11月8日
	教导处   
	七年级教学质量分析会（第8节）
	
	
	

	
	教科室
	商议省课题申报
	
	
	

	
	德育处
	1. 七八年级班主任例会；
2. 健康在一起心理课程（第8节）；
3. 下发综合实践活动方案；
	2.七23、八14
	2.阶梯教室
	

	
	办公室
	整理个别老师修改后的二表材料
	
	
	

	
	总务处   
	“省校园安全风险管控系统”填报
	
	
	

	周 三
11月9日
	教导处   
	1.九年级教学质量分析会（第7节）；
2.八年级社团活动
	
	
	

	
	教科室
	沈馨怡区公开课开始磨课
	
	
	

	
	德育处
	1. 下发综合实践活动告家长书；
2. 制定科技节活动方案；
3. 七年级部分教师会议；
	3.具体见教师群通知
	
	

	
	总务处
	“119消防安全教育”之火灾紧急疏散演练
	
	
	

	周 四
11月10日
	教导处   
	1.八年级教学质量分析会；
2.七年级社团活动；
	
	
	

	
	德育处
	1. 值周指导；
2. 综合实践活动行前教育；
	
	
	

	
	总务处
	检查安全教育平台”119消防安全教育专题“完成情况
	
	
	

	周 五
11月11日
	德育处
	1.综合实践活动
	1.全体学生
	
	

	
	总务处
	CK报警测试
	
	
	


                                       
                                       正衡中学天宁分校办公室
2022-11-7 
