
常州市明德实验中学危化品管理组织机构及管理制度

学校危化品管理组织机构

一、示意图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



二、职责

1.校长：第一责任人，负责学校危化品安全全面工作。
    2.教学校长：负责审批危化品购置计划，监管危化品的保管、使用全过程。
    3.后勤校长：负责审批危化品相关设施设备采买工作，监督实验室防盗、防火设施设备，以及废液、废渣最后的安全处理工作。
    4.课程研发中心：负责制订危化品的采买计划，管控危化品入库、保管、领用、专项台帐和废液、废渣回收等工作。进行定期检查。
    5.后勤服务中心：负责危化品及其相关设施设备采买工作，定期检查实验室防盗、防火设施设备，以及废液、废渣最后安全处理工作。
    6.实验室：严格执行危化品管理制度，负责申报危化品的采买，做好专项台帐。危化品及时入库、分类专柜定置存放。实验后及时回收废液、废渣。

    7.管理员：严格执行危化品管理制度，负责危化品的入库、台帐、领用登记、废液废渣处理等全过程管理工作，确保危化品不出校门，随时检查危化品的存放、环境、防盗及防火设施设备的安全，发现问题及时汇报并立即整改。

学校危化品管理制度
第一条

    危险化学品是指具有爆炸、燃烧、助燃、毒害、腐蚀、环境危害等性质且对接触人员、设施、环境可能造成伤害或者损害的化学品。以下简称危化品。为加强对危化品的安全管理，确保学校师生人身财产安全，根据国务院《危险化学品安全管理条例》，特制定本管理制度。

第二条

    学校校长为学校危化品安全管理工作的第一责任人，教学校长、后勤校长、课程研发中心、后勤服务中心、实验室、管理员按职责负责危化品相应的安全管理工作。

    第三条

    危化品要由专人负责管理。实行管用分离，即管理人员不得使用危化品，使用危化品者不能是专管员。

    第四条

    危化品的采购。先由实验室根据教学需求（一般不超过每学期所需量）上报，课程研发中心制订购置计划，报教学校长审批后，经校务会审议通过后，由后勤校长负责，后勤服务中心进行采买，交实验室入库、入账，专职管理员管理。

    第五条

    危化品应按其特性分类保管，易燃、易爆、有毒品应分柜存放，柜体应为保险柜或铁皮柜，柜体严密、固定位置，相互之间保持安全距离。放置环境应通风、阴凉、防晒，保持适宜温度。危化品专柜必须实行双锁双人监管。

    第六条

    管理员要特别注意检查危化品存放及其环境的安全，尤其是液浸药品中液体是否完全浸没药品，发现问题要立即整改。课程研发中心要督导实验室及专管员对危化品的保管、领用安全工作，定期或不定期进行检查。

第七条

    危化品存放室要有牢固的防盗铁门、铁窗，有明显的警示标志，配备相应的消防设施设备，备有应急灭火用水、沙。后勤服务中心要定期或不定期检查危化品室的防盗和消防设施设备，发现问题及时上报、立即整改。

    第八条

    危化品的领用。实验教师要根据实验教学需求，经实验室同意，认真填写领用台账后领用危化品。专管员应根据教学所需严格控制药品领用剂量、使用地点，所有危化品一律不得流出校外，大剂量危化品的使用必须上报校长审批。

    第九条

    对危化品进行实验，必须严格遵守安全操作规程。学生实验时，教师要提出安全要求，同时进行指导和监控。

    第十条

    实验后实验室要及时回收废液、废渣，按规定科学、安全进行回收，定期交后勤服务中心进行处理。

    第十一条

    对于过期、失效、废弃不再使用的危化品，要由校方备案，联系教育局有关部门处理，不得自行处置。

    第十二条

    学校要制定危化品事故应急救援预案，一旦发生事故，立即组织援救，同时报告公安、消防、环保、卫生等有关部门。
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