崔桥小学2022-2023学年度第一学期信息中心工作计划
1、 指导思想
围绕本学期学校及上级部门工作部署，结合疫情防控要求及学校实际情况开展信息中心工作。以现代教育思想和理论为指导，加强现代教育技术的培训，不断提高教师现代教育技术水平。利用好现有的信息化基础设施，不断做好服务工作，充分发挥现有电教软件、硬件的作用。
二、主要工作
1.把学校网站建设作为学校信息化工作的重点，优化栏目设置、不断充实网站内容，同时做好校园网站安全防护工作。
2.做好数字资源建设工作，继续做好图片、视频资料的积累。
3.做好学校微信公众号维护工作，不断学习编辑设计，力求版块内容简洁、美观。    
4.做好各班班班通设备维护工作，并对全体教师进行再培训，保证其在短期内会使用。    
5.做好学校电教设备的维护工作，保证设备的完好率。指导、督促广大教师规范操作多媒体设备，做到熟练使用，并使每位教师做到自觉爱护电教设备。
6.做好校园广播系统维护工作，及时按学校的要求调整作息时间以及播放内容，保证做到准确无误。
7.维护好校园网络，及时排除网络故障，保证校园网络畅通。
8.做好信息技术学科教学与研讨工作，提高学生信息素养。
9.信息中心围绕学校的中心工作，积极配合学校各部门，认真完成学校交给的各项任务。
三、具体措施
（一）加强常规管理
1．根据学校有关规章制度,定期对学校的多媒体教学设备、网络设备、网站信息等进行检查，发现问题要立即整改，以确保学校各项教育教学工作正常有序开展。做好各种设备的日常维护及保养工作，进一步提高各种设备、资源的使用效率。
2．配合服务中心做好各种信息设备的资产登记及管理工作。各室设备出现故障须及时上报信息中心维修，并做好记载，保证各设备能正常运行。
（二）加强网络、机房及多媒体教室的安全管理
1．确立“文明上网、遵守网络道德和安全规定，利用现代化信息传播手段获取有益信息”的网络。严格禁止传送危害国家安全的信息(包括多媒体信息)、不健康资料，发现不能处理的问题应立即报学校领导。
2．做好专用教室、计算机室和多媒体教室的防火、防盗、防触(漏)电保护措施，确保计算机操作人员及室内设备的安全。
（三）加强教科研工作，使信息技术与学科整合更为有效。
（四）为教育教学提供优质服务。
⒈为了进一步加强校园网作为学校信息发布平台的作用，加强学校在网络平台上的宣传力度，及时更新信息，充实栏目内容。
2．合理分工，责任到人，各尽其职，在完成教学任务的同时，共同承担校园网的管理和维护等工作。

行事历：
八、九月：
1.检修维护各教育装备，保证正常使用
2调试校园广播系统。
3.检查校园网络畅通情况。
4.做好教育信息化工作进展数据填报工作。
5.采集一年级新生相关信息，完善到学校网络系统。
十月、十一月、十二月：
1. 做好电教设备日常维护、保养工作。
2. 组织老师参加上级部门组织的信息化相关比赛。
[bookmark: _GoBack]2023年1月：
1. 做好装备安全排查和维修工作。
2. 做好信息化资料归档
3. 完成信息中心工作总结
