第 三 周 工 作 安 排 （9月12日—9月16日）
教育主题：文明礼貌有秩序，我是守礼紫藤娃
	具体时间
	工 作 内 容
	责任部门
	参加对象
	备注

	本周重点工作
	全面推进区素质教育督导评估工作
	各部门
	全体教师
	

	
	做好常态化疫情防控工作
	副校长室（1）
	全体教师
	

	周一
（9月12日）
	
	中秋节放假
	
	
	

	周二
（9月13日）

	8:20
	童性体育大课间方案细化研讨
	副校长室（1）
	杨阳、张鸿庭、张宇等
	会议室（1）

	
	9:40
	行政例会
	校长室
	全体行政
	会议室（1）

	
	12:20
	全校大扫除
	后勤保障中心
学生发展中心
	全体师生
	

	
	13:30
	新生学籍审核
	课程教学中心
	刘梦娇
	基教处（329）

	
	13:50
	语文学科集体备课（学习任务群单元课时设计）、教研组长会议
	课程教学中心
	   全体语文教师
	详见通知

	
	下午
	收费审计
	财务管理中心
	张荔
	

	
周三
（9月14日）

	上午
	迎接全省中小学校（幼儿园）责任督学挂牌督导工作专项督导
	校长室
	全体校级领导
罗雯娟
	

	
	13:30
	英语学科集体备课、教研组长会议
	课程教学中心
	全体英语教师
	详见通知

	
	14:45
	校园文化建设专题推进会
	副校长室（3）
	相关教师
	

	周四
（9月15日）
	上午
	年度考核表审批
	人力资源中心
	黄桂华
	区教育局308

	
	8:20
	小学道德与法治新课标培训暨常州-南京联合教研交流活动（线上）
	课程教学中心
	丁文盛
	详见通知

	
	8:20
	综合学科各教研组计划交流
	课程教学中心
	全体综合学科教师
	会议室(1)

	
	待定
	六年级教学工作研讨活动
	副校长室（2）
	全体六年级教师 
	详见通知

	
	13：00
	数学学科教研活动  
	课程教学中心
	全体数学教师
	详见通知

	
	13：30
	参加新北区安全工作会议
	副校长室（1）
	姚建法、郭建刚
	新桥二小

	周五
（9月16日）
	全天
	吴永军教授团队来校指导活动
	副校长室（4）
教师发展中心
	相关人员
	详见通知

	
	
	防空警报设备检查
	后勤保障中心
	郭建刚、杨阳
	文心楼顶




教师外出、材料报送安排
	时间
	工作内容
	责任部门
	参加对象
	外出地点

	周一
（9月12日）
	
	中秋节放假
	
	
	

	周二
（9月13日）
	13:30
	新学期全区教科研工作会议
	教师发展中心
	罗雯娟
	龙城初级中学

	
	
	
	
	
	

	周三
（9月14日）
	13：30
	办理零余额账户银行开户手续
	财务管理中心
	黄桂华
	农行新桥支行

	
	14:00
	参加市新基础教育研究会、期初策划会
	校长室
	张红梅
	

	
	下班前
	报送第三届常州市青少年科技创新市长评选材料
	副校长室（4）
	章丽红
	

	
	下班前
	上交“喜迎二十大，青春向未来”征文
	学生发展中心
	苗小芬
	

	
	下班前
	上交“幸福阅读 快乐成长”读书征文
	学生发展中心
	苗小芬
	邮箱

	
	下班前
	上交“青春梦想 科创无限”绘画征集
	学生发展中心
	苗小芬
	基教处327

	周四
（9月15日）
	上午
	办理调往新龙教职工社保
	财务管理中心
	张荔
	区医保中心

	
	8:45
	新课标下小学音乐大单元教学的设计与研究
	课程教学中心
	陈伊一
	荆川小学

	
	8：50
	新北区小学科学教研活动（上课：缪丹   姜丽娟）
	课程教学中心
	杨英子、冯玉玲
	飞龙实小

	
	下班前
	上交集团化办学优秀案例
	副校长室（4）
	章丽红
	

	
	下班前
	上交市中小学“双减”创新实践优秀案例
	课程教学中心
	殷娟
	

	
	下班前
	上报2022年度全市优秀教代会提案推荐表
	副校长室（2）
	张丽
	

	
	下班前
	上交家长学校建设方案
	副校长室（3）
	高春媛
	

	
	下班前
	上交2022秋帮困助学回执
	学生发展中心
	全体班主任
	

	
	下班前
	上交“少年号角杯 喜迎二十大 争做好队员”知识竞赛答题卡
	学生发展中心
	苗小芬
	

	周五
（9月16日）
	8:00
	新北区小学体育培育站活动（上课：包敏、金璇、孙建顺；讲座：王艳，专家：谭文杰、李建新）
	课程教学中心
	张鸿庭、张楠
	见通知

	
	13:30
	小学道德与法治教研组长会议
	课程教学中心
	丁文盛
	新龙实验学校



