第 二 周 工 作 安 排 （9月5日—9月9日）
教育主题：文明礼貌有秩序，我是守礼紫藤娃
	具体时间
	工 作 内 容
	责任人
	参加对象
	备注

	本周重点工作
	开展课后服务工作
	课程教学中心
	全体教师
	

	
	各学科“双减”工作优秀实践案例评选活动
	课程教学中心
	全体教师
	

	
	课堂普查

	课程教学中心
	全体行政 
部分教师
	

	周一
（9月5日）

	大课间
	升旗仪式
	学生发展中心
	全体教师
	

	
	9:50
	行政例会
	校长室
	全体行政
	详见通知

	
	下班前
	上交“学习劳模 争当先进 报效祖国”征文
	学生发展中心
	刘宇婷、苗小芬
	

	
	下班前
	完成人行道闸师生端通行情况第一轮汇总与反馈跟进
	副校长室（1）
后勤保障中心
	姚建法
郭建刚
	

	周二
（9月6日）

	8:00
	校长办公会议
	校长室
	全体校级领导
	会议室（1）

	
	12:20
	年级组长会议
	学生发展中心
	年级组长
	会议室（1）

	
	13：00
	棒垒球教练员会议
	副校长室（1）
	姚建法、杨阳
	

	
	13:00
	语文学科教研活动：学习任务群设计案例研讨
	课程教学中心
	全体语文教师
	录播教室

	
	全天
	开展新北区教育系统2022年网络安全宣传周“校园日”活动
	副校长室（1）
	姚建法
	

	
周三
（9月7日）

	大课间
	儿童文化院志愿者活动
	学生发展中心
	刘宇婷、苗小芬
	详见安排

	
	13:00
	英语学科教研活动
	课程教学中心
	三年级英语教师
	详见安排

	
	15:30
	第一期“特色中队”评比
	学生发展中心
	年级组长
	会议室（1）

	
	下班前
	上交新北区教育系统2022年网络安全宣传周“校园日”活动
	副校长室（1）
	姚建法
	

	
	下班前
	完成国家网信办《关于开展2022全国互联网法律法规知识云大赛》注册，并提交大赛统计表
	副校长室（1）
	姚建法
	

	
	下班前
	完成各中小学新学期课后服务基本情况统计
	课程教学中心
	黄益芬
	

	
	下班前
	完成消防、绿化、保安等合同签订
	副校长室（1）
	姚建法、郭建刚
	

	周四
（9月8日）
	全天
	一年级数学课堂常规普查
	课程教学中心
	相关教师
	详见安排

	
	8:20
	体育工作会议
	副校长室（1）
	全体体育教师
	荣誉室

	
	8:20
	综合学科各教研组计划交流
	副校长室（4）
	全体综合学科教师
	详见通知

	
	9：00
	迎接区素质教育督导考核培训活动
	校长室
	校级领导
相关行政
	会议室（1）

	
	12:20
	宣传报道工作会议
	副校长室（4）
	宣传报道组成员
	会议室（1）

	
	13:00
	数学学科青年成长团活动
	课程教学中心
	青年成长团教师
	详见安排

	
	下班前
	上报市教育局中小学课后服务基本情况
	课程教学中心
	黄益芬
	

	
	下班前
	上交2022教师数字化学习特色案例
	副校长室（1）
	姚建法
	

	
	下班前
	报送江苏省儿童青少年近视防控示范学校材料
	副校长室（2）
	张丽
	

	周五
（9月9日）
	16:30
	庆祝第38个教师节之师德建设月启动暨“四有”好教师青蓝结对仪式
	教师发展中心
副校长室（4）
	全体教师
	详见安排

	
	下班前
	完成各年级教材添退工作
	后勤保障中心
	郭建刚
	

	
	下班前
	上传2022春学期“平安校园”专栏“安全”系列活动材料
	后勤保障中心
学生发展中心
	郭建刚、杨阳
刘宇婷、苗小芬
	“平安校园”专题网




教师外出安排
	时间
	工作内容
	责任人
	参加对象
	外出地点

	周一
（9月5日）
	
	
	
	
	

	周二
（9月6日）
	
	
	
	
	

	周三
（9月7日）
	8:30
	参加区中小学音乐教研组长会议（大单元教学培训）
	课程教学中心
	陈佳
	香槟湖小学

	
	13：30
	参加区庆祝第38个教师节主题活动
	校长室
	张红梅
	新桥高中

	
	14:00
	参加市中小学党组织领导的校长负责制工作推进会暨2022秋学期教育党建工作会议
	副校长室（1）
	姚建法
	新桥二小

	周四
（9月8日）
	上午
	年度考核表审批
	人力资源中心
	黄桂华
	区教育局

	
	9:00
	参加小学科学教研组长会议
	课程教学中心
	赵春霞
	龙虎塘小学

	
	13:30
	参加中小学体育、美术教研组长会议
	课程教学中心
	张鸿庭、李贲
	飞龙实小

	
	13:30
	参加常州市质量检测质量分析暨新学期小学教学“减负提质＂工作交流
	课程教学中心
	张丽
	龙虎塘二小

	周五
（9月9日）
	8:30
	参加小学语文教研组长会议
	课程教学中心
	孙雯嘉
	龙虎塘二小

	
	13:00
	参加区小学英语三年级课堂转型研讨活动（上课：许雯柔、姚晨；讲座：陆文洁）
	课程教学中心
	全体三年级英语教师
	三井实小
（中央花园）

	
	13:30
	参加小学道德与法治教研组长会议
	课程教学中心
	丁文盛
	龙虎塘二小



