
2022年东六校区秋学期期初及开学工作安排

一、作息时间安排

1、8月28日-8月30日，上午8:00-11:00，下午1:30-4:30。

学校开始供应教师早餐和午餐，早餐用餐时间7：30—8：00，午餐用餐时间11:10。

2、8月31日（周三）学生报到：二至六年级7：30—8：00，一年级8：30；报到结束放学时间：二至四年级10：20，五至六年级10：30，一年级10:40。
3、9月1日正式上课，具体如下：上学时间：五至六年级7：30—7：40；三至四年级7：40—7：50，一至二年级：7：50—8：00。上午晨检、早读时间：7：50—8：15，8：20上第一节课，两节课后（9：55—10：20）大课间活动。中午放学时间：一至六年级均为11：30；午餐午检时间：11：30—12：10，午间休息时间：12：10—12：50。下午1：00上课，两节课后（14：35—15：00）大课间活动，下午三节课后上夕会课（15：45—15：55），下午放学时间：不参加课后服务3：55离校；参加课后服务：一至四年级5：20离校，五至六年级5：30离校。教师到岗时间：早晨7:50之前，其中值日老师7:00到校用餐，7:20到岗。教师离校为4:50，没有课后服务的老师4：30可离校（周一教师会议时间为4:00）。
二、具体工作安排
8月25日

1、后勤员工上班，工作内容：新综合楼卫生；消防水池周边、教学楼前后花园、田径场杂草清除；司令台南北两侧建筑垃圾清除等。

2、校园花木整理。（王胜、保安，截止8月28日）
3、校园照明改造。

4、直饮水机体安装、采样检测。
8月26日

1、厕所、围墙油漆工程完工，监控探头安装。
2、后勤员工上班，工作内容：食堂卫生、书簿本分发。
8月27日

1、 后勤员工上班，工作内容：办理健康证、食堂卫生、校园卫生。
2、 木工维修。

3、 上午9:00中心小学两校区全体行政人员会议。
（1）9：00—10：50各部门工作交流

（2）10：50工作部署
8月28日

1、上午全体教师参加开学工作会议。（时间：上午8:30，地点：中心小学多功能报告厅）
2、下午本校上班，具体安排如下：

（1）、全体教师会议。（下午2:00阶梯教室）
（2）、各位教师打扫整理各自办公室、班主任老师进教室打扫卫生、专职教师到各自的专用教室打扫卫生、住宿老师打扫整理宿舍（8月30日下午后勤处检查）、班主任老师进教室检测电脑，有问题及时联系姜校（13961128279）。
3、完成三表并下发（刘菁）。
4、班主任完善原班级QQ群，新班主任、教师加群，原班主任、教师等正式开学后退群，移交班级情况说明，布置教室。

5、总务处安排食堂员工分发课本。（王胜）

6、公示各班包干区区域安排表（何荣军）。

7、学校校园环境布置：彩带、彩旗、大屏。（王胜）

8、校务管理处打印装订行政值周记载簿、楼层值日记载表；课程教学处打印装订“学困生跟踪档案”、“每日家庭作业量记载簿”（刘菁）、“选修课记载簿”、“必修课记载簿”、“体育活动记载簿”（耿红亮）。
9、各班学生课桌凳调剂。（王胜）

10、教师100%核酸检测。（中心小学采贝楼大厅）
8月29日

按规定参加市区期初教材分析培训（见唐勤主任通知），没有培训任务的老师仍要到校上班，有特殊情况者到校长室请假，各办公室主任负责检查，并把教师出勤情况报校长室，具体工作为：

1、班主任按学生工作处计划，出好第一期板报和班级文化布置。
2、食堂员工继续分发课本。
3、全体教师精心准备好学生报到时的课程和9月1日下午的期初课程。（耿红亮主任负责安排好期初课程内容）
4、各条线责任人将条线工作计划发校务管理处杨玉宏。

5、公示大课间活动区域、内容，安排好活动器材。（王胜）

6、安排好8月31日教职工、学生的100%核酸检测。（耿红亮）
8月30日

1、部分学科教师继续参加期初教材分析培训。
2、 各班级门口课表公示（王胜）。
3、 花木合同签订（王胜）。
4、课程教学处、学生工作处准备校园显示屏内容：学生报到须知、防诈骗宣传，包括午餐收费标准，并进行校园公示。

5、课程教学处、校务管理处准备好开学跑面工作的各项材料。

6、王胜调试好新学期的广播系统，试播并全校查看。
7、后勤处对全校消防设施、校舍情况、用电用水设施进行全面检查（王胜）。
8月31日
1、教职工、学生100%核酸检测。（耿红亮）
2、班主任带领学生熟悉新的室外包干区，布置打扫任务及要求，有时间打扫一下室外包干区，同时对教室内卫生再次精加工。（何荣军）
3、各班主任填写《班级报到情况表》，交教导处。（唐勤）
4、有转进学生的班级，通知家长交户口本复印件（户主页+学生页）和暂住证复印件、学籍卡（尽量让家长提供，可以拍照），开学后交到教导处。（唐勤）
5、班主任组织学生注册报到，报到流程：学生交《暑假作业》和《成长的足迹》，班主任进校收心教育，布置期初课程的准备材料。（课程处）
6、 学生报到当天上交苏康码、行程码、健康状况7天跟踪表纸质稿、安全责任承诺书，班主任收齐后交给耿红亮主任。各办公室主任和后勤处收齐教职工两码、7天健康记录表和安全承诺书，统一交课程处耿红亮处。
7、下午3:00前学生处反馈班级布置及班级文化布置等情况。凡需改进的班主任老师，对各自教室重新布置和整理。（姚九金）
8、班主任统计学生在校用餐人数，上报总务处；调剂各教室课桌凳。（王胜）
9、乘车学生与相关驾驶员联系相应事宜。
9月1日

1、值日人员请准时到岗，值日安排见qq群。

2、迎接区、镇领导开学跑面工作检查。

3、班主任老师带领学生熟悉并指导学生打扫包干区。（何荣军）
4、上午大课间(室内)举行开学典礼，请班主任老师有序组织学生收听。（姚九金）

5、汇总统计学生报到情况。（唐勤）
6、上午第四节课由班主任老师上，主要是对学生进行用餐培训和教育。
9月9日（周五）
1、 工作三年之内的教师把备课教案交课程教学处检查。
第二周：

1、行政领导进教室听课，课程处安排听课人员。（唐勤）
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