四年级家长会方案
活动目标：
通过宣传学校“善真”理念与文化，交流四年级学生特点、班级基本情况以及各学科要求，引导家长形成正确的教育观，密切家庭与学校的联系，共同关注孩子健康成长。
活动地点：
各班教室
活动时间：
活动安排：
	程序
	时间
	内容
	责任人

	前
期
准
备
	星期五（5月25日）

	1、周三下发家长会邀请函

2、 周三前语文数学英语集体备课共享课件责任人备课组组长

3、 周三前上传家长会学科PPT以及内容

语文：洪亚芬 
 数学：镇文婷 
英语：黄燕
班主任：顾丽娜


	班主任

备课组长

年级组长

	
	
	1、打印好家长签到表。（发信息给家长提醒家长会时间）
	班主任
 

	
	
	2、各班放学前准备好听课家长的椅子
	班主任

	
	星期五（5月25日）


	1、学校电子屏“欢迎四年级家长”家长会时间、地点
	陈红芳

	
	
	2.每班在教室门前放一张桌子，供家长签到。
	 
班主任

	
	
	3、各班级上一堂展示课 
	学科老师

	
	
	4、班主任、科任老师进班交流、优秀家长经验交流。
	科任老师

班主任

	
	
	5、协调学生家长的车辆停放
	保安师傅

	
	
	6、摄影
	各班提供

	
	
	7、活动报道
	王紫艳

	
	
	8、上交家长会发言稿、家长签到表
	班主任

	
	
	9、活动总结反思
	各班班主任

	
	
	
	


友情提醒
为保证家长会的顺利召开，望各位老师能积极配合，做好以下准备工作：
1、搞好教室卫生，做好环境布置。
2、关注各项事务完成的时间节点。
3、准备家长会有关资料——家长会签到表、告家长书、安排好听课凳子等。
4、黑板上写好欢迎标语，新老师公布电话号码。
说明：周五上午第三节，下午第一节按课表正常上课，不作安排

上午：四7——四12班  第1节上课，第2节以及大课间与家长交流
下午：四1——四6班，四13——四15班 第6节上课，第7节以及晚辅与家长交流

附表格一：各班级展示课

	班级
	学科
	执教老师

	四（1）
	英语
	黄燕

	四（2）
	语文
	陈云

	四（3）
	语文
	蒋薇

	四（4）
	数学
	王婷

	四（5）
	语文
	陶文颖

	四（6）
	数学
	胡含

	四（7）
	语文
	王晔

	四（8）
	数学
	镇文婷

	四（9）
	语文
	殷峰岩

	四（10）
	英语
	韩艳

	四（11）
	英语
	刘敏娟

	四（12）
	数学
	姜博

	四（13）
	英语
	曹李男

	四（14）
	数学
	陈洁

	四（15）
	数学
	葛晓晶


附表格二：各班看班老师及地点安排

	                                周五上午第二节课以及大课间

	班级
	板凳来源
	看班地点
	上午第二节课以及大课间看班（上课）老师
	备注：

第二节课上完课辛苦看班老师带至操场组织大课间活动

	四（7）
	塑料凳
	机房
	陈红芳
	1、 上午第三节课若是术科，主课老师可以补家长会中少上的课。相当于是和第三节的术科老师调课。2、大课间副班尽量去组织活动，所以班主任要让任课老师先说。

	四（8）
	塑料凳
	美术教室
	吴银兰
	

	四（9）
	塑料凳
	操场
	宋元凯
	

	四（10）
	塑料凳
	食堂
	黄劳生（下午的四10 班的课由刘迎老师上）
	

	四（11）
	塑料凳
	音乐教室
	朱婧雯
	

	四（12）
	塑料凳
	操场
	杨光
	

	周五下午第三节课和晚辅导至四点

	班级
	板凳来源
	看班地点
	看班（上课）老师
	

	四（1）
	塑料凳
	音乐教室
	姚明珠
	

	四（2）
	塑料凳
	食堂
	付艳辉
	

	四（3）
	塑料凳
	食堂
	  黄劳生
	

	四（4）
	塑料凳
	机房
	陈红芳
	

	四（5）
	塑料凳
	美术室
	吴银兰
	

	四（6）
	塑料凳
	食堂
	宋元恺
	

	四（13）
	塑料凳
	食堂
	汤溢
	

	四（14）
	塑料凳
	食堂
	杨光（顾丽娜代11班的课）
	

	四（15）
	塑料凳
	音乐室
	朱婧雯
	

	注意事项
	1、 家长会后，板凳放原处，下午的班级周一早晨一定还掉。

2、 周五下午的家长会夕会完后，家长带孩子回家。

3、 周午上午的家长会，大课间时，由副班去带队，正班在教室继续组织。所以交流时，正班尽可能让副班先说。

4、 周五上午的家长会，安排术科老师看班，是因为他们的课一些班级在第三节课，上午没上到语数外老师可以调课补上。


