	工作环节
	责任人
	配备人员及分工

	食材拿取
	谢丰
	李建明、柏广莲、陈国琴

	验收查验
	谢丰
	陈健、陆小伟

	菜单制定
	奚栋娴
	陶向明

	烹饪加工
	陆小伟
	李建明

	分餐
	徐燕
	苏云芳、王丽娟、周建芳、薛淑萍、路雪华、徐雅凤、李文丰、陈国琴、柏广莲、张广菊、陈彩萍、许琴华

	送餐
	朱志刚
	王志荣、顾志兴、钱文林、管玉国、包才兴

	

送
汤
	

柏广莲
徐琴偶
	信知楼一楼一（15）~一（18）
	李文丰、徐雅凤

	
	
	信知楼二楼二（1）~二（6）
	

	
	
	信知楼三楼二（7）~二（12）
	何岭、徐琴偶

	
	
	信知楼四楼二（13）~二（17）
	

	
	
	沛学楼一楼一（1）~一（10）
	路雪华、薛淑萍

	
	
	沛学楼二楼一（11）~一（14）
三（1）~三（6）
	陈国琴、柏广莲

	
	
	沛学楼三楼三（7）~三（16）
	李芬、陈晓亚

	

餐
具
回
收
	



徐燕
	教职工餐具
	陆小伟、李建明

	
	
	信知楼一楼一（15）~一（18）
	陈彩萍、崔亚芳

	
	
	信知楼二楼二（1）~二（6）
	李文丰

	
	
	信知楼三楼二（7）~二（12）
	周建芳

	
	
	信知楼四楼二（13）~二（17）
	徐雅凤

	
	
	沛学楼一楼一（1）~一（10）
	路雪华、薛淑萍、常伟中、洪伟珍

	
	
	沛学楼二楼一（11）~一（14）班、三（1）~三（6）
	陈国琴、柏广莲

	
	
	沛学楼三楼三（7）~三（16）
	王丽娟、陈国琴、柏广莲

	餐具洗消存放
	徐燕
	苏云芳、王丽娟、周建芳、薛淑萍、路雪华、徐雅凤、李文丰、
陈国琴、柏广莲、张广菊、陈彩萍、许琴华、崔亚芳、洪伟珍、常伟中

	


环
境
清
扫
消
杀
	


徐燕
周建芳
	教师餐厅
	徐燕、苏云芳、陆小伟、李建明

	
	
	荤加工区
	路雪华

	
	
	素加工区
	徐雅凤

	
	
	烹饪区
	李建明

	
	
	蒸煮区
	周建芳、王丽娟

	
	
	主副食品仓库
	徐燕

	
	
	办公室
	徐燕

	
	
	男更衣室
	李建明

	
	
	女更衣室
	柏广莲

	
	
	装配间、备餐间及二次更衣室
	徐燕、许琴华

	
	
	洗消间
	陈国琴、李文丰

	
	
	餐厨废弃物存放处
	薛淑萍


薛家中心小学（本部校区）食堂岗位分工一览表
