奔牛实验小学2021-2022学年第二学期服务中心工作总结
本学期，服务中心结合学校工作计划和学校实际情况，在校长室的领导下，在全体教职工的支持和配合下，通过后勤全体同志尽心尽力地共同努力，有计划、有步骤、有重点地完成了各项工作，确保了学校教育教学工作的顺利开展。我们始终本着为教育教学服务、为师生生活服务为宗旨，以安全工作为抓手，不断提高服务质量，践行“自觉担当，倡导主动、规范”的新绿服务。
一、后勤常规工作精细化
1、认真做好开学筹备工作，提前做好食堂卫生工作，清洗餐具，期初分发和调剂教材，及时配备各种教学设施设备，保障教学工作的顺利开展。
2、做好后勤保障工作。从本校到区、市的各级各类活动，或学生的各类活动、训练，我们总是全力以赴做好优质服务，保证各类活动正常有序开展。
3、对学校环境、绿化、卫生、安全、校舍、设施设备等进行每日巡视，并做好相关记录，并对发现的问题及时做好处理和反馈。学校各部门、班级等提出的报修，在最短的时间内受理并维修，确保正常的教育教学。
4、严格执行财务制度，严格执行购物、保管、使用等财产管理制度，完善物品采购制度，坚持进出库登记制度。
5、本着节约和安全意识，强化各办公室和教室的空调、电扇、电灯、门窗的管理，做到安全使用、人走关闭。
二、安全工作重点化
安全工作是学校工作的重中之重，本学期服务中心坚决贯彻落实学校以及上级部门关于安全防范工作的有关精神，贯彻安全第一，预防为主的方针，把安全教育，安全管理的各项措施落到实处。同时，与其它部门密切配合，对师生进行安全防范的宣传教育，加强各重点部位的检查和整改工作。确保师生工作、学习、生活的安全。
1、 加强安全监控，落实安全责任人校园巡视制度，对场地、设施和各处室中的电器、线路、装置、设备等定期开展安全检查，建立后勤工作系列日志，认真记载，一月一查，节日检查，巡视关注，消除隐患。
2、 落实维修分工，对于瓷砖、消防玻璃、课桌等易损设备及时检修。消防、电梯、空调等专用设备邀请专业公司维保。
3、 密切关注食品卫生安全。增强了生食品安全意识，促进学生培养良好、健康的饮食习惯，养成健康体魄。对食堂从业人员进行培训，使食堂从业人员对食堂食品安全知识有了更系统、更深入的了解。
4、 加强消防安全教育。邀请奔牛消防支队的消防员为五年级的学生进行消防培训和消防演练，进一步提升学生的消防安全意识和发生火灾时的应对能力。
5、 落实防溺水宣传和教育。按照上级部门的相关要求发放《防溺水告家长书》，把“防溺水”教育落到实处。
6、组织班主任和学生积极参加安全教育平台中的各项安全教育活动，完成率均达100%；配合有关部门，清理整顿校园周边治安环境，维护学校正常的教育教学秩序。
三、食堂工作规范化
1、树立食品安全第一意识，严格把好食品卫生关，加强食品采购、存储、加工环节的安全工作，确保食品卫生，重视和加强饮食卫生工作台帐。
2、采取安全防范措施，明确责任，做好防火、防盗、防毒工作，定时打扫，做好保洁工作。
3、定期组织食堂从业人员学习有关食品卫生的基础知识、基本要求，并对照日常工作认真落实。通过学习“要求”、“标准”、“制度”，逐步使学校食堂管理规范、精细，不断提高服务质量。
4、根据上级部门要求，做好“阳光食堂”平台的录入工作；认真执行“膳食委员会”相关制度，针对食堂设备老化现象，及时进行了维修和更新部分设备，保证餐食正常供应。
四、疫情防控工作常态化
本学期，我们继续将疫情防控工作作为学校的一项常规工作来开展，并根据上级部门有关疫情防控的相关要求进行各项工作的调整。
1、校园实行封闭管理，加强规范进校流程，严格落实学校各场所预防性消毒工作和晨午检工作。
2、本学期组织开展了“混采阳性”疫情防控演练并拍摄视频，确保每一位教职工明确疫情防控的各项处置流程。
3、保健室加强疫情防控的宣传教育工作，增强防范流行性疾病、传染病的意识，熟悉各种情况的处置流程，有情况及时上报并做好相应的消毒工作。
后勤工作繁杂琐碎，任重道远，回顾一学期的工作还有一些不足的地方，今后的工作中，我们会继续努力，全心全意为全体师生服务，不断提高服务质量，努力使奔牛实小成为全体师生幸福生活、快乐学习、愉悦工作的美好家园！
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