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时光荏苒，白驹过隙。匆匆而过的这一年，我主要负责学校安全工作，我认真做好学校安排的食堂管理和食品安全、校车交通安全、消防减灾安全、治安防控安全等校园安全工作。现将工作情况向大家汇报如下：    
作为总务处副主任，我能认真履行学校安排的工作职责。学校安全无小事，校园安全是基石，是确保学校各项工作得以顺利开展的前提。对我而言，师生安全更是一种责任和担当，我时刻紧绷安全弦，常敲安全钟，对学校安全工作不敢有丝毫疏漏怠慢。我坚持每日一次校园安全巡视，对校园周边境况、校园校舍、师生活动场所、水电消防设施、技防设施设备等进行细心检查，排查安全隐患。对发现的问题罗列出问题清单，制定整治方案，限期整改解决。做到早发现、早预防、早整改、零容忍。每周一按时上报校园和校车安全专项整治报表。平时多维度加强安全教育，对师生及家长全面开展安全教育活动，精心组织开展消防、防震减灾、防溺水、防踩踏、防疫情安全培训和紧急疏散演练，提高师生防灾减灾生存技能；加强学校门卫保安工作督查，严格门禁管理，严把学校安全第一关；认真安排和参加学校节假日行政值班工作，确保假期校园安全稳定；做好校车安全管理，定期召开驾驶员、跟车人员等校车服务人员会议，签订安全责任书，开展校车安全培训，定期检查校车安全状况和校车道路安全隐患排查，组织开展校车紧急疏散演练，严格落实校车与学校对乘车学生管理的“无缝对接”，确保乘车学生安全，家长满意度高。在广大师生和家长的共同努力下，我们充分利用常州市安全教育平台，展开安全知识培训和教育， “安全第一课” “119消防专题”“122交通安全专题”“寒假活动”“安全教育日专题”“国家安全教育专题”“512防灾减灾专题”和“防溺水专题”等专题教育完成率均达100%。一年来，学校未发生一起重大安全事故，我校一些先进的安全管理做法也得到了上级部门的肯定与推广。在学校食堂管理上，我始终本着服务师生的理念认真做好学校食堂工作，每周科学编制师生菜谱，每天严把食品采购关，坚持食品验收和索票索证，严格按食品加工流程规范操作，做好食品留样和餐具消毒工作，搞好食堂卫生，定期对食堂工作人员组织培训学习，建立校领导陪餐和家长配餐制度，确保师生饮食安全，努力提升师生饭菜质量，让师生吃上放心饭菜。这学期，食堂克服种种困难，为教师提供丰富多样的早餐服务。为此，我积极参加市、区、镇食品安全员培训，主动学习先进管理经验，坚持每天早到校，安排食堂员工工作，去菜市场添置食堂食品用品，做好各项台账资料。一年来学校食堂未发生一起食品安全事故。期末组织的学生及家长对学校食堂满意度调查问卷显示各项满意度均达85%以上。
安全工作责任重大，压力如山，事物繁杂，工作中我虽倾力而为，力求满足师生日益增长的美好生活需求，但一定还存在着一些不达人意之处，在此，我首先感谢大家对我工作的理解和支持，也恳请大家在以后的工作中多提批评和建议。我一定继续努力，努力做好本职工作！                                     2022/6/26
