
附件 6

江苏政务服务平台申报操作说明

第 1 步：打开常州教育网 http://jyj.changzhou.gov.cn/，点击“政

务服务”。

第 2 步：在政府行政权力清单部门中选择“市教育局”。

第 3 步：在市教育局栏目中点击“行政奖励”，点击“对本市学校班



主任及其他德育工作先进集体和先进个人的奖励”一栏，进入江苏政

务一体化服务平台。

第 4 步：在学习相关要求后，点击办理材料中的申请表，下载空白表

格填写。注：该表格为通知中附件 3《常州市中小学优秀班主任推荐

表》、附件 4《常州市中小学德育先进工作者推荐表》两个表格合并

在一个表格中，请按需填写。为减轻基层负担，其他“荣誉证书”等

5项材料暂时无需上传到政务服务平台。



第 5 步：点击右上角“在线办理”。

第 6 步：申报单位按要求注册，并实名认证江苏政务服务网“法人账

号”。



第 7 步：注册完登录，点击“下一步”

第 8 步：填写各项资料，必须填写完整方可进入下一步。



第 9 步：上传常州市常州市中小学优秀班主任推荐表或者常州市中小

学德育先进工作者推荐表，其他材料无需上传，勾选“承诺事项”“声

明”，点击“提交申报”。如遇材料空白无法提交，相关材料也上传推

荐表即可。

第 10 步：收到申报告知单，完成申报工作。


