常州市新北区圩塘小学2022年毕业考试工作方案
组织机构

	1
	考点主任
	王志良

	
	考点副主任
	张春生、黄小红、王赛男

	2
	考 务 组
	徐玉、冯  炜

	3
	信号司发
	徐玉

	4
	保卫保密组
	高企丰、陈建良

	5
	后  勤  保  障  组
	组  长
	冯炜

	
	
	广播系统维护
	陈刚

	
	
	医  务
	何小霞

	
	
	安  全
	门卫

	
	
	试场服务
	冯炜、高企丰（教室门口试场、桌面考号黏贴）

	
	
	卫  生
	周亚芬

	
	
	食  堂
	冯炜、高企丰、 厨房工友


试场安排及监考表
	考场号
	试场位置
	人数
	监考老师
	巡回监考
	验 卷

	一
	六（1）

406001-406040
	40人
	高企丰  刘惠丽
	王赛男
	王赛男



	二
	六（2）

406041-406080
	40人
	杜  琳  高雪萍
	
	

	三
	六（3）

406081-406120
	40人 
	商小春  张  莉
	
	

	四
	六（4）

406121-406160
	40人
	陈  霞  黄建芬
	
	

	五
	六（5）

406161-406200
	40人
	顾艳琪  朱梦云
	
	

	六
	六（6）

406201-406240
	40人
	张  欢  徐  瑛
	
	

	七
	五（6）

406241-406280
	40人
	丁燕玉  杨  霞
	
	

	八
	五（7）

406281-406314
	34人
	焦  芸  季亚丽
	
	


三、考试时间

	6月18日

（星期六）
	工作内容
	信号

	数学

8：00—9：00
	英语

10：00-10：45
	语文

13：30-15：10
	
	

	7：35
	
	13：00
	监考及全体工作人员报到
	

	7：40
	9：40
	13：10
	监考老师领卷
	广播

	7：45
	9：45
	13：15
	考生进场（首场宣读规则）
	广播

	7：50
	9：50
	13：20
	分发试卷、草稿纸
	广播

	7：55
	9：55
	13：25
	检查姓名、准考证号、看卷
	广播

	8：00
	10：00
	13：30
	开考
	广播

	8：45
	10：30
	14：55
	提醒考生距终场15分钟
	监考教师

	9：00
	10：45
	15：10
	考试终场
	广播


四、考试程序

   1.每科开考前20分钟，两名监考同时到考务处领取试卷、草稿纸等，核对试卷袋封面上所标明的考试科目，检查试卷密封是否完好。核对无误后监考直接进入考场。

2.考前15分钟（第一科向前推10分钟），考点统一按时发出考生进入考场的信号。

监考老师必须在考生之前进入考场，组织考生有秩序进入考场，指挥考生把不准带进考场的物品存放在规定地点，检查考生是否对号入座，要求考生前后对齐一字形就坐。

考生坐定后，首场考试向考生宣读《考生守则》。

3.开考前10分钟，监考甲当众启封试卷袋，逐份核对、检查。若发现试卷有差错，立即请示考点主任，及时换取备用试卷，保证考试顺利进行。核对无误后监考甲在黑板上写上：本场考试科目为    学科，考试时间为   ：   ～   ：   。监考乙分发试卷、草稿纸。

4.开考前5分钟考点统一发出信号，考生得到试卷后，监考老师应提醒考生首先核对试卷科目与开考科目是否一致，清点试卷页码是否齐全，试卷有无污染、破损、漏印或字迹不清等，然后在试卷规定的地方填写自己的姓名、准考证号、校名等，监考甲在前台监视，监考乙逐个核对考生准考证号、姓名、校名填写是否正确。若有问题，立即查明，予以处理。

5.开考时间到，由考点统一发出信号，监考老师宣布开始答卷。 

6.开考15分钟（英语、语文考试正式开考铃打完）以后，考生不得入内，开考30分钟后考生方可交卷离开考场。监考对缺考试卷和空考试卷，应分别填写缺考的准考证号（空考号不注明），并在其试卷姓名填写处注明“缺考”字样，空考试卷在第一张空白试卷右下角写上“以下空白卷”。

 7.监考人员应着装整齐，不得穿带钉的鞋入场，在考场内应集中精力，忠于职守。做到一站一坐、一前一后、不板着脸、不随意走动，不吸烟、不阅读书报、不谈笑、不抄题、做题，不念题或解释试题内容，不检查考生答题情况，不得让考生提前答题或拖延考试时间等。在考试期间，不得将手机等无线通讯工具带入考场，不得以任何理由把试卷（答卷）、草稿纸带出或传出考场。

8.考试结束前15分钟，监考应提醒考生掌握时间。

9.考试结束信号发出以后，其中一位监考老师站在讲台前，目光直视考生宣布：本场考试结束，请考生停笔，把手放在课桌下坐好。另一名监考老师依次收齐试卷。仔细清点份数，核对试卷无误后请学生离开试场。两位监考将试卷送交考点工作人员验收后交考务处。

10.每科考试结束后，监考应清理考场。

注意事项：

1.上午7:35和下午13：00报到时间，所有监考老师和全体工作人员（除正副考点主任）将手机等通讯工具（每人一个信封，在信封上注明姓名）交保密组长，保密组长将所有通讯工具放入保密室保管。

2.所有监考老师不得将茶杯带入试场。
五、工作人员通讯录

	职务
	姓名
	联系电话

	考点主任
	王志良
	13961169300

	考点副主任
	张春生、黄小红、王赛男
	13921093798

	考务组长
	徐玉
	13861066772

	保卫组长
	冯炜
	13506113680

	保密组长
	陈建良
	13706111833


六、其他工作安排

（一）考生：

1.6月17日下午，六年级班主任对全体考生做好考前教育工作（考试纪律、考试时间、准备工具等）。

2.6月18日学生7：35到校，7：45进入考场，11：30在校午餐，11：50—13：00午睡，考试完毕，学生回各自教室，打扫各自教室、包干区、走廊等，课桌内物品全部清理干净，工作量检查资料交各任课老师，由冯炜、高企丰两位老师检查合格后于15：30放学回家。 

3.考生答卷前在试卷密封线上指定处写上准考证号、校名、班级和姓名，监考教师逐一检查学生填写情况，答卷时数学用铅笔，语文、英语用蓝黑墨水钢笔或黑色水笔书写，保持卷面整洁，不得圈圈划划。
（二）工作人员

1.试卷保管：陈建良将试卷放入保险柜和保密室。

2.柜子里物品一律清除干净，冯炜检查各考场的广播系统，各考场由校行政检查合格后才可离开教室。 

3.监考老师、工作人员于6月17日下午1：40在会议室召开考务预备会议，6月17日4：40准时放学。

（三）阅卷安排：

1.6月18日下午语文考完后教师先确定答案，并装订好试卷。6月20日上午8：00，毕业班任课教师阅卷。由备课组长负责，分管学科行政参与。
2.阅卷地点：语文：会议室    数学：支部活动室   英语：多媒体教室

（四）阅卷后的工作安排：

1.成绩登记：6月21日由备课组长负责学生成绩输入，并将电子稿发送至1246696437@qq.com。

2.六年级班主任将学生成绩上传至常州市区初中招生录取管理系统。
七、考试期间安全突发事件处置预案

    为积极应对可能发生的安全事故，高效、有序地组织事故抢险工作，维护考试正常秩序，我们结合本考点实际，制定本校事故应急处理预案（以下简称《预案》）

（一）预案适应的范围

     本《预案》所称事故，是指在考点范围内可能发生的安全事故，具体包括：

1、试卷安全事故

2、交通安全事故

3、饮食安全事故

（二）应急处理领导小组

1、为使抢险工作迅速、高效、有序开展，协调各部门分工合作，密切配合，成立应急处理领导小组：

组长：王志良（考点主任）

副组长：王赛男（考点副主任）

组员：冯炜、高企丰
2、事故应急处理领导小组的职责

（1）组织有关部门按照应急预案迅速开展抢险工作，防止事故的进一步扩大，力争把损失降到最低程度；统一部署应急预案的实施工作，并对应急工作中发生的争议采取紧急处理措施。

（2）配合上级部门进行事故调查处理工作。

（3）做好稳定考试秩序和善后工作。

（三）安全事故报告和处理程序

1.事故发生后，事故部门必须以最快捷的方法，立即将所发生事故情况报告考点主任，考点主任报告区教育文体局，并及时拨打抢险部门电话。

2.事故发生后，事故发生的有关部门必须严格保护事故现场，并迅速采取必要措施抢救人员和财产，防止事故扩大。

（四）紧急联系电话

公安：110

急救中心：120

区教育文体局：85127235

考点电话：85770010、85775330

考点主任电话：13961169300
（五）事故应急处置

1.试卷安全事故

考点选派政治责任强，认真负责的老师（陈建良）负责试卷保密室的保卫工作，做到人不离室，人不离卷，人不离人。

若保卫人员发现不法分子欲进入保密室偷盗试卷，立即报警，并报告考点主任，保卫人员应以智慧和力量确保试卷安全，不让偷盗分子得逞。

2.交通安全事故

师生在来校路途中，如发生交通安全事故，迅速将事故信息报告考点主任，迅速抢救受伤师生，在最短时间内将受伤师生送至医院求治，及时报警110、119、120请求援助，保护好现场，采取有效措施，做好善后处理工作。

3.饮食安全事故

（1）投毒事故

如发现饮水、食品中有人投毒，则冯炜负责把所有食品全部销毁，丁小华负责食品器具全部消毒，重新安排食品，同时联系医院、防疫站协助处理，如果离开饭时间短，立即联系丽华快餐。

（2）食品变质事故

食品加工时，如发现食品变质，则由丁小华将全部变质食品销毁，负责存放食品器具消毒，确保新鲜食品供给学生。

（3）苍蝇叮熟食事故

熟食出锅，上桌后由食堂人员负责加罩，若发现叮食，即由丁小华负责撤换卫生食品。

（4）食品中毒事故

如发现考生食物中毒，在考生休息时，由该学生班主任立即报告考点主任；考点主任即组织考点医生及考点后勤老师将中毒学生送往医院救治；在考生考试时，监考老师立即报告巡回监考老师，巡回监考老师立即报告考点主任，考点主任组织考点医生及考点后勤老师将中毒学生送往医院救治。

                                                          常州市新北区圩塘中心小学

                                                                         2022年6月13日
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