正衡中学天宁分校第 十九 周工作安排

                        2022年 6月 20 日～ 6 月 24日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
6月20日
	教导处
	中考

	
	德育处
	

	
	办公室
	

	
	总务处
	

	周 二
6月21日
	教导处
	七年级地理、生物期末考试；

八年级地理、生物结业考试。

	
	德育处
	1.七年级班主任会议（第5节）；
2.七八年级地生考试诚信教育。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	假山水池设置警示标志

	周 三
6月22日
	德育处
	1.七年级班会课；
2.完成学期各班活动、荣誉汇总。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	商定集装箱续签事宜

	周 四
6月23日
	德育处
	1.值周指导；
2.八年级班主任会议。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	填报《常州市校园安全和矛盾风险隐患大排查大起底大

化解汇总表》

	周 五

6月24日
	教导处   
	七八年级期末考试考务安排。

	
	德育处
	1.大扫除；
2.各班收集行程码。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	CK报警测试；  

	重点工作
	教职工学年度考核；

新教师转正定级工作；

初定一级和晋升二级专业技术资格工作；

2021年招录聘用制教师试用期满考核工作；

部分教师个人档案补充、修改工作。
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