正衡中学天宁分校第 十八 周工作安排

                        2022年 6月 13 日～ 6 月 17日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
6月13日
	教导处
	八年级信息技术结业考试；

七八年级主课完成期末复习计划安排表；

3.完成九年级停课复习安排表及送考、中考相关方案；

4.复印中考准考证。

	
	德育处
	1.升旗仪式；              2.各班收集行程码；

3.天宁区艺术节准备工作；

4.完成并上交大家访相关材料。

	
	办公室
	教职工每日晨午检；  

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处
	完成自来水管道改造

	周 二
6月14日
	教导处
	1.下发教导处期末工作意见；

2.九年级教师会议（第8节课）。

	
	德育处
	1.七年级班主任会议（第5节）；    2.八年级班会课；

3.七八年级视力筛查；     4.七八年级中考助威彩排。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	教学楼、综合楼屋顶平台、天沟垃圾清理

	周 三
6月15日
	教导处
	九年级停课看书；

2.中考考务人员会议（第8节课）。

	
	德育处
	1.七年级班会课；        2.七八年级中考助威彩排；

3.天宁区艺术节舞蹈比赛。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	技防设施常规检查

	周 四
6月16日
	教导处
	九年级停课看书

	
	德育处
	1.值周指导；           2.八年级班主任会议；

3.组织参加天宁区第二届名班主任论坛线上活动。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	食堂满意度调查情况统计、反馈

	周 五

6月17日
	教导处   
	1.九年级点睛课；      2.毕业生考前动员、看考场；

3.中考考务人员参加考点组织的考务会议；

4.下发七八年级生物、地理期末考试、结业考试安排。

	
	德育处
	1.大扫除；            2.各班收集行程码；

3.中考送考、助威。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	1.CK报警测试；   2.送考相关准备（拱门、红毯等）。

	重点工作
	中考送考助威
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