圩塘小学心理健康咨询室管理制度
一、心理健康辅导室暨成长课堂教室是学校课程必修课《成长课堂》的专用教室，要充分发挥其职能，以达到培养学生健康心理的目的。

二、活动室要专人进行管理，管理人员要对成长课堂教室的工作全面负责。

三、成长课堂教室为特种专用教室，任何闲杂人员不得随便出入，未经允许不得在活动室内组织其他活动。

四、按要求组织学生进行活动，活动要有计划、有记录、有总结，坚持心理咨询工作常规化、规范化。

五、 室内各类设施要登记注册，妥善管理、维护心理咨询室的工作设施和专业器材，使其发挥应有的功能。

六、师生要爱护室内环境、设施，避免污损，如有损坏应及时上报有关领导，搞好维修。对于非正常损坏的设备要追究有关人员的责任，并按规定赔偿。

七、成长课堂教室内的设备不得私自外借。如因工作需要确需外借，必须由相关负责人签字批准，并做好记录，及时索还。

八、成长课堂教室负责人要认真做好对辅导班级的指导工作，活动结束后要及时关锁门窗，并做好“防火、防盗”等安全工作。

九、教室内要保持清洁，安排好值日工作，定期对活动室进行彻底清扫。
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