正衡中学天宁分校第 十四 周工作安排

                        2022年 5 月 16 日～ 5 月 20日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
5月16日
	教导处
	理化生实验操作考试成绩汇总及撰写实验总结（组长完成）

	
	德育处
	1.升旗仪式；
2.报送随班就读材料；
3.艺术节合唱、朗诵比赛准备工作。

	
	办公室
	教职工每日晨午检；  

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处
	联系校服公司，要求他们必须按标准对面料辅料检测合格后方能生产，同时提供双检测相关材料

	周 二
5月17日
	教导处
	1.组织参加天宁区九年级一模质量分析会（化学）；

2.九年级一模质量分析会（第8节课）。

	
	德育处
	1.校班主任会议（第5节）；
2.青年教师成长营（第8节 40周岁及以下）。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	督促各室管理员做好实验登记、使用情况登记工作

	周 三
5月18日
	教导处
	1.组织参加天宁区九年级一模质量分析会（政、史）

2.九年级化学提优（第7节）；

3.九年级部分学生会议（第8节）。

	
	德育处
	1.七年级班会课；
2.艺术节合唱、朗诵比赛第二场（第7-8节）。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	平安校园台账建设

	周 四
5月19日
	教导处
	组织参加天宁区九年级一模质量分析会（物理）

	
	德育处
	1.值周指导；
2.艺术节合唱比赛第三场（第8节）。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	根据《校园安全督导检查要点》开展自查

	周 五

5月20日
	教导处   
	上交八九年级理科实验操作考试总结（学校总结）

	
	德育处
	1.大扫除；
2.报送法治宣传周活动总结；

3.艺术节朗诵比赛第一场（第8节）。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	CK报警测试；

	重点工作
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