正衡中学天宁分校第 十二 周工作安排

                        2022年 5 月 5 日～ 5 月 7日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 四
5月5日
	教导处
	1.3-4月教学常规检查汇总；

2.九年级一模考试及阅卷。

	
	德育处
	1.值周指导；
2.八年级班主任会议；
3.五一假期行程码、健康码、健康监测表上交；
4.学生同居住人行程码收集；

5.学生全员核酸抽测工作。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	上报校园《安全大检查专项方案》

	周 五

5月6日
	教导处   
	九年级一模考试及阅卷

	
	德育处
	1.大扫除；
2.学生同居住人行程码收集；
3.春学期政府资助全国系统录入。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	CK报警测试

	周 六

5月7日
	教导处   
	九年级一模考试及阅卷。

	
	德育处
	学生同居住人行程码收集

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	国有资产月报

	重点工作
	九年级一模考试及阅卷


                                 正衡中学天宁分校办公室  2022-5-4
