​2021-2022学年 上学期 第21周工作安排(1月17日—1月21日)
	2021-2022学年 上学期 第21周工作安排(1月17日—1月23日)
	
	
	
	
	
	
	

	值周教师：
	
	
	
	
	
	
	

	日期
	时间
	地点
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	协作部门
	备注

	2022/1/17（星期一）
	10:00
	网络
	上报江苏省公共机构节能管理平台数据
	刘刚
	校务管理处
	财务处
	

	
	15:00
	本部四楼小会议室
	教代会
	周静
	副校长室
	
	全体代表和列席代表见通知

	2022/1/18（星期二）
	8:30
	香槟湖小学、飞龙小学
	参观学校
	校长室
	部分行政、骨干教师
	
	

	
	12:00
	奥园三楼大会议室
	寒假活动策划会
	祝卫其
	学生工作处
	年级组长
	吴春燕、祝卫其、顾海燕、音体美科教研组长、年级组长、学生工作处

	
	12:00
	奥园报告厅
	女生节
	包惠萍
	学生工作处
	
	秦文英及六年级班主任

	
	13:00
	奥园支部室
	交流老师座谈
	校长室
	
	
	

	
	15:30
	本部四楼会议室
	新教师座谈会
	沈彩虹
	教师发展处
	校长室
	参加人员：校长室、学科主任、新进教师

	2022/1/19（星期三）
	9:00
	奥园校区三楼会议室
	综合实践活动研讨培训会
	吴春燕
	教师发展中心
	
	沈彩虹、李峰、贺维娜、陈英、方诗琳、陈奇、姜倩、刘伟莲、王翔、牟小青、张丹、赵丽倩、朱彤、谢君、杜丹、黄甜

	
	13:00
	奥园报告厅
	感动校园彩排
	周静
	副校长室
	策划组
	策划组成员全部到场

	2022/1/20（星期四）
	
	
	
	
	
	
	

	
	13:00
	奥园报告厅
	期末总结大会暨第六届感动校园十佳教师和团队颁奖典礼
	万莺燕
	校长室
	副校长室等
	全体教职工参加

	
	
	
	各班各科成绩记载表上交
	顾海燕 郑飞
	课程教学中心
	
	年级组长

	
	
	
	教参资料回收图书馆
	顾海燕 郑飞
	课程教学中心
	
	年级组长

	
	
	两校区
	学籍卡、成长册填写情况检查
	吴春燕 顾海燕
	副校长室
	课程教学中心
	蹲点班级行政

	2022/1/21（星期五）
	上午
	两校区
	节前校园及周边安全检查
	周静吴春燕
	副校长室
	综合管理中心等
	安全组成员

	
	13:00
	本部小会议室
	行政会议
	万莺燕
	校长室
	
	全体行政和年级组长

	
	
	
	整理并上交档案
	李小英
	教师发展处
	
	全体行政

	
	上午
	两校区
	休业式
	袁明明 陆秋敏
	学生工作处
	各班主任
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2022/1/22（星期六）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2022/1/23星期日）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：
	
	
	
	
	
	
	


