薛家小学灭火和应急疏散预案演练制度
一、明确开展灭火和应急疏散预案演练的责任部门、责任人和职责。
二、确定组织机构和分工、联络办法、预案的制定和修订、演练程序、注意事项等要点。
三、灭火和应急疏散各项职责应由当班的消防安全管理人、部门主管人员、消防控制室值班人员、保安人员、义务消防队承担。
四、灭火和应急疏散组织机构包括下列组织：
(1)指挥员：消防安全责任人或消防安全管理人担负公安消防队到达火灾现场之前的指挥职责，组织开展灭火和应急疏散等工作，规模较大的单位可以成立火灾事故应急指挥机构；
(2)灭火行动组：扑救初起火灾，配合公安消防队采取灭火行动；
(3)通讯联络组：报告火警，与相关部门联络，传达指挥员命令；
(4)疏散引导组：维护火场秩序，引导人员疏散；
(5)安全防护救护组：救护受伤人员，准备必要的医药用品；
(6)其它必要的组织。
五、灭火和应急疏散预案应包括下列主要内容：
(1)发现火情，首先报警，讲明起火单位、部位、时间、单位详细地址，可燃物质、火势等情况；
(2)通讯联络组立即迎接消防车辆，并视情况与供水、供电、医院等单位联络；
(3)指挥员组织扑救初起火灾，关闭相关阀门，切断电源，利用灭火器材实施扑救；
(4)不能控制火情时，现场指挥员应立即下达所有人员撤离命令；
(5)疏散引导组尽快有秩序疏散人员；
(6)安全防护救护组配合医护人员抢救受伤人员；
(7)火灾扑灭后，寻找可能被困人员，保护火灾现场，协助事故调查；
(8)指挥员组织填写事故报告。
六、当确认发生火灾后，立即启动灭火和应急疏散预案，按下列程序开展工作：
(1)向公安消防机构报火警；
(2)当班人员执行预案中的相应职责；
(3)组织和引导人员疏散，营救被困人员；
(4)使用消火栓等消防器材、设施扑救初起火灾；
(5)派专人接应消防车辆到达火灾现场；
(6)保护火灾现场，维护现场秩序。
七、定期对灭火和应急疏散预案进行宣传和完善：
 ⑴ 应定期组织教职工熟悉灭火和应急疏散预案，并通过预案演练，逐步修改完善；
八、消防演练应符合下列要求：
(1)学校每年定期组织一次消防演练;
(2)根据实际情况，确定火灾模拟形式，并将消防演练方案可以报告当地公安消防机构，争取其业务指导；
(3)消防演练前，应通知场所内的从业人员和顾客或使用人员积极参与；消防演练时，应在建筑入口等显著位置设置 “正在消防演练”的标志牌，进行公告；
(4)消防演练应按照灭火和应急疏散预案实施；
(5)模拟火灾演练中应落实火源及烟气的控制措施，防止造成人员伤害；
(6)演练结束后，应将消防设施恢复到正常运行状态，做好记录，并及时进行总结。
