第4周工作安排 
2022年3月7日-2022年3月13日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（3月7日）
	上午9:35
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	下午
	线上：学前、小学组     线下：中学
	融合组成员
	融合教育
	资源保障部

	
	下午
	各送教家庭
	送教人员
	送教上门
	

	二
（3月8日）
	
	
	
	
	

	
	下午1:10
	会议室
	班主任及个训老师
	IEP个案调研交流
	课发部

	
	自选
	自选
	综合教研组
	综合教研组活动
	教发部

	
	下午3:40
	会议室
	全体教师
	教师会议
庆祝妇女节
	办公室   工会

	三
（3月9日）
	
	
	
	
	

	
	待定
	会议室
	生活适应项目组成员
	生活适应项目组活动（课件交流）
	副校长室  课发部

	
	自选
	自选
	康复教研组
	康复教研组活动
	教发部

	四
（3月10日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:40
	指定地点
	全体教师
	身心健康活动
	工  会

	五
（3月11日）
	上午9:00
	会议室
	全体行政
	行政会议
	校长室

	
	下午3:40
	会议室
	全体教师
	教师会议
	办公室

	
	下午
	会议室
	全体教师
	学校2022年春学期资助工作会议
	教发部

	六
（3月12日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（3月13日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




学校： 
1. 本周轮值校长蒋玉娇。
2. 周一（3月7日）上午，电视台拍摄，请大家关注课务安排。
3. 周三（3月9日）上午，常州市文明校园标兵创建调研。
4. 值班的老师请佩戴胸牌，课间值班到岗，B楼梯岗位老师尤请关注。
5. 落实常态化疫情防控，重视班级午餐管理，关注放学后班级消杀管理。
教发部、工会：
（一）课后服务惠民项目
1.继续关注课后服务的安全，关注特异体质学生，加强课后服务值班巡视。
（二）“喜憨儿”之家——“9+1”职业培训项目
巡视辅助性就业人员工作情况。
（三）“4226”师培工程
1.每周三粉笔字作品放二楼展示。
2.本周继续练习基本功项目—课件制作，结合自己的学科每周制作并上传1个完整作品。
（四）教师身心健康工程
1.周四下午3：40教师社团开放：吟诵诗社、影音欣赏、气质瑜伽、形体健身
（五）其他工作
1.加强巡视，关注课间教师值班和上课情况。
2.发放《关于家庭经济困难学生申办义务教育2022年春学期生活补助经费工作》 告家长书
3.关注学生早晨上学时间，关注早来学生的安全。
4.春季是传染病、呼吸道等疾病多发的季节，老师们要做好晨会、课前的点名工作。
5.课务调整：周一上午的课与周四下午的课对调。周一上午的升旗仪式不变。
课发部：
1.远程送教开展常态化教学，执教老师做好准备，提前通知家长，准时上课。
[image: ]
2.邀请班主任及个训老师，召开IEP个案调研交流研讨会议。
3.提醒青年老师积极参加“江苏省第二十届教师现代教育技术应用作品大赛”，按要求上交论文、微课、课例等，截止日期3月30日。以及2022年天宁区 “教海探航”征文活动，截止日期4月28日。
学发部：
1.七年级国旗下讲话
2.建行大学华东大学公益课堂进校园。
3.工行广化桥支行员工开展送温暖活动。
党支部：
1.周五下午民盟常州市经济三支部党员来校开展支部间的结对共建活动。
2.全体党员撰写2021年度组织生活会材料。
资源保障部：
（一）融合教育:
1.周一下午:线上:小学、学前组；线下:初中组。辅助完成随班就读学生期初评估工作。
（二）送教上门:
1.周一下午正常送教
（三）资源中心:
1.三月份完成第九届微课大赛一系列材料
（四）成长支持中心：
1.常规工作（制皂、包皂等）
2.准备义卖肥皂
3.对接苏州、无锡特殊教育学校，发放防疫物资
后勤服务部：
1.完成资产月初月报。
2.再次联系开学消防第一课。
3.6台苹果平板电脑再检测，决定是否报废。
4.梳理康复楼需添置设备。
5.预约上门检测漏水点。
办公室：
1.准备常州市文明校园检查。
2.3月宣传计划汇总。
3.“江苏机关赋码与事业单位登记管理系统上线运行及2021年度事业单位法人年度报告公示”材料准备。
4.近五年内区级以上评优课和基本功比赛获奖课的教案、课件、视频上传到天宁云课堂。
5.校园网、微信公众号、视频号维护。
[bookmark: _GoBack]6.周一上午记者到校采访对接。
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