正衡中学天宁分校第 九 周工作安排

                        2022年 4 月 11 日～ 4 月 16日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
4月11日
	教导处
	九年级英语人机对话模拟考试

	
	德育处
	1.防疫临时性补贴签字；
2.完成璟云特教系统个体评估；
3.学生核酸抽测工作。

	
	办公室
	教职工每日晨午检； 

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处
	英语人机对话模考相关后勤准备

	周 二
4月12日
	教导处
	教研组长会议（第5节课）

	
	德育处
	1.七年级班主任会议
2.八年级班会课；
3.学生核酸抽测工作。

	
	办公室
	       教职工每日晨午检

	
	总务处
	查看、商定校园加装安全防护设施相关事宜

	周 三
4月13日
	教导处
	九年级新课结束考试及阅卷

	
	德育处
	1.七年级班会课；      2.学生核酸抽测工作；
3.上交防疫补助纸质盖章稿到资助中心。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	《市安全生产专项整治三年行动平台》立查立改相关

        信息填报；

2.填报《2022年防汛备汛薄弱环节和风险隐患排查情况

表》。

	周 四
4月14日
	教导处
	1.九年级新课结束考试及阅卷；

2.九年级艺术素质测试。

	
	德育处
	1.值周指导；      2.八年级班主任会议；
3.九年级艺术中考；4.学生核酸抽测工作。

	
	办公室
	教职工每日晨午检

	
	总务处
	《江苏省校园安全风险管控系统》安全信息填报

	周 五

4月15日
	教导处   
	九年级新课结束考试及阅卷

	
	德育处
	1.大扫除；      2.学生核酸抽测工作。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	1.CK报警测试；

2.技防设施常规检查。

	重点工作
	九年级英语人机对话模拟考试、艺术素质测试、新课结束考试


                                 正衡中学天宁分校办公室  2022-4-10
