


课题研究管理制度
为了提升我校教师的教学水平，提高我校科研水平和效益，加强课题的规范化制度化管理，特制定本办法。
一、课题的管理组织机构；
（一）成立课题领导小组：
  “课题领导小组”即课题管理组织机构，承担课题的立项审批、课题研究工作的指导与管理、课题结题及成果鉴定工作、教师课题交流展示、对教师开展的各种科研培训等。课题管理组织机构组成情况如下：
（一）成立课题领导小组
1.课题领导小组组长：盛亚萍 
2.课题领导小组副组长：朱小昌  王丽
3.课题领导小组组员：周静、吴春燕、祝卫其、顾海燕、郑飞、陶榆萍、曹燕、刘刚
（二）成立课题工作指导小组：
1.工作指导小组组长：朱小昌
2.工作指导小组组员：王丽、周静、吴春燕、祝卫其、顾海燕、郑飞、陶榆萍、曹燕、刘刚
二、课题的立项申报；
1.每年九月份为我校科研课题申报月，申报人应为课题的实际主持者、参与者，每项课题只能有一名负责人即课题组组长。课题组组长可根据实际情况和需要或教师意愿，自由组织其他教师参与课题研究，即组员。但课题负责人（课题组组长）和课题组组员不得同时肩负两项或两项以上的课题研究。
    2.课题负责人在确定课题时应结合教育教学实际情况，选题应遵循实用性、科学性、可行性、创造性原则，在对申报课题的研究价值、完成条件、研究内容、研究方案进行详细论证和设计的基础上，认真填写《薛家中心小学课题研究立项申请书》同时撰写科研课题研究计划（方案）并一同上交，由科研课题领导小组进行审批。
3.课题研究立项申请书和科研课题研究计划（方案）经审批合格后发放给课题申报人（课题负责人），课题组便可以开始科学的课题研究。
三、课题研究过程的管理；
1.课题研究实行课题负责人（课题组组长）责任制，课题负责人要组织好课题组成员按照研究方案认真实施，要注意收集研究过程的资料，认真填写《薛家中心小学课题研究过程实录》，建立课题研究过程档案，科研课题领导小组将在每个月对课题小组所建立收集的档案材料进行抽查和检查。课题研究过程档案主要包括：
（1）课题立项申请书；
（2）课题研究计划（方案）；
（3）课题研究过程实录；
（4）每周次研究课的教学设计、课件、过程实录或记录、主讲人员的收获摘记或反思笔记；
（5）每学期的阶段评估、成果（学生获奖证书，撰写的论文，发表的论文，感受心得等）、专题讲座材料、经验交流材料；
（6）课题研究小组成员的摘记；
2.课题研究要与课堂紧密结合，与学生的能力素质紧密结合。研究注重过程，重点解决课堂教学中的实际问题。课题研究效果要求明显，充分体现课题研究的内容，展示教学个性，追求活泼高效的课堂教学境界，使每一个学生都能在课堂上得到全面和谐健康的发展，从而为其终身学习打下良好基础。
3.在课题研究过程中，课题内容、课题研究人员、课题研究方案不能轻易变更，若需要对课题内容、课题研究方案变更或对课题研究人员作调整，应由课题负责人认真填写《薛家中心小学课题研究变更申请书》提出书面申请，由科研课题领导小组审批允许后，方可对课题内容、课题研究方案变更或对课题研究人员进行调整。
4．课题领导小组为每个课题小组建立课题档案（部分课题可以进行挂网分享），并对课题组每一个研究过程的实施进行指导、交流和检查，以保证课题小组研究的正常实施。每个月科研课题领导小组将抽查课题小组的活动情况、档案资料的收集与填写情况。
[bookmark: _GoBack]5．课题领导小组在对课题组进行指导、交流和检查时，将填写《薛家中心小学课题小组研究过程评价表》和《薛家中心小学课题研究人员评价表》，对课题小组和课题小组成员进行评价，并在学期末从中评选出“优秀课题组”和“科研标兵”进行表彰。
四、课题结题评审及科研成果的鉴定推广；
1．课题研究结题后，由课题负责人填写《薛家中心小学科研课题结题申请书》向科研课题领导小组提出结题评审请求，同时提交课题研究过程全部档案和课题研究成果全部资料。
2．课题负责人填写提交“结题申请书”和全部档案材料后，由科研课题领导小组进行客观、公正、全面的评价，形成评审团集体鉴定意见后填写《薛家中心小学科研课题结题成果鉴定书》。
3．科研课题领导小组将根据已结题的课题小组的科研成果情况，为课题小组成员进行表彰鼓励，在自主发展项目中加入相应分值。
4．除对取得科研成果的课题小组进行表彰外，要在全校进行公开展示、推广。较突出的科研成果尽量到校外展示。
    5．对于在课题研究中有较好的价值引领、过程扎实、成果明显的校级课题，经工作指导小组推荐，可以积极申报区市级课题。



