完善自我   精诚合作
——2019-2020学年个人述职
时光飞逝，不知不觉中,忙碌而又充实的一学年即将结束，回顾这一年的工作，我始终保持着认真踏实的工作作风，努力提升自身的专业素养，与各部门团结协作，乐于接受学校安排的各项工作。为了能更好的总结经验,发现不足,现对一年来的工作梳理为以下几点： 
　　一、阅读吸纳，完善自我。
老师，一个称谓，就代表一种修为，一种情怀。作为教师，我始终怀着对老师这个称谓的敬畏之心，在教书育人的道路上，不敢有丝毫的懈怠。我坚持阅读，不断完善自我。《新基础教育数学教学改革指导纲要》《小学数学教学设计》《先生》《常识》《谈美书简》都是我喜爱的书籍。读书，让我的生命状态温和从容。为了使自己能更好的胜任二3班数学教学工作，我善于向同行取经，跟他们交流，在聊课中学习他们在教育教学中的一些宝贵经验，努力提高自己的专业素养和课堂教学能力。
　二、倾情投入，团结协作。
中层，一个职务，意味着一种责任，一种担当。作为学校财务管理的中层，我深知这个职务给予我的责任是什么，抱着对全体师生负责的态度，我认真学习上级部门下发的文件，严格按照文件要求，认真落实。对于我们这样一所有着四千多名学生的大学校来说，每项工作都需要花费更多的时间和精力。新进教师人员工资，在编教职工新一轮岗位聘任后的工资调整、基础性绩效工资的审批、奖励性绩效工资的测算和发放，工资年报、人事年报、部门决算年报等工作。都要求数据精准，为了保证数据零差错，每次我都要认真核对后再去进行审批。在今年发放专项绩效的过程中，在区汇总数据有偏差的情况下，我积极配合，群里发布要求各学校仔细核对数据的信息已是晚上，尽管我已经核对了好几遍，但我还是不放心，立刻赶到学校再次核对上传数据。
在薛小这个大家庭中，团结协作是我们每个人的本分。所以我积极融入行政团队，与其他部门团结协作，2019年8月，由于本部校区改扩建项目启动，学校改扩建过渡工程天然气和用电设备施工急需资金，否则就会影响施工进度，影响新学期食堂的正常运行。烈日炎炎之下，我多次往返于学校和镇政府，和镇财政沟通，设立改扩建项目专户，明确改扩建资金的拨款申请流程，几经波折，终于申请到了改扩建启动资金。2020年1月底，突如其来的疫情，让我们每个人都有了一段不同寻常的经历，疫情期间，我收到了袁明明主任发给我的文件，要为我们学校26位贫困学生发放疫情期间困难家庭生活补贴，有的学校可以通过网银发放，然而我们学校没有银行账户，无法网银，而且人数多，最好的方式还是到银行打卡发放，尽管心理有些紧张，但我做好防护还是去银行完成了这项工作。为传递学校对贫困学生的关爱尽一份努力。
　　　当然在工作中我还存在许多不足之处，考虑问题可能不够周到，在新的学年里我将勇敢直面自己的不足，努力做到以下几点：
　　一、加强学习，设立更高的工作目标，努力提升自己的业务水平。
二、以开放的心态虚心听取大家的建议，更好地服务师生。
[bookmark: _GoBack]最后感谢各位对我一年来工作的支持和帮助，感谢各位对我工作不到之处的理解和包容。                                              郑丽萍                                   
 2020年7月12日
