新学期  新希望  新征程
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时间如白驹过隙，眨眼间一学期过去了，新学期的画卷即将在眼前展开。为了更好地绘制薛小这张美丽的画卷，我将从以下几个方面计划新学期综合管理处的各项工作工作：
一、后勤服务——重质提效
综合处负责学校的后勤工作，为全校师生工作、学习、生活提供保障和服务，其中校产校具的维修和保养是其重要的一方面。随着奥园校区投入使用的时间越来越久，好多设施设备慢慢开始出现问题。有时候甚至会影响到教师的正常教学秩序。为此，如何及时、高效处理各方面报来的维修申请是摆在后勤服务面前的一大难题。本学校的后勤服务工作要力争做到质量好，效率高。
优势分析：首先，后勤一线服务团队的工作氛围很好：所有员工都能很好服从学校的安排，能不怕辛苦积极完成各项任务。其次，奥园后勤领导团队成员构成合理：有认真负责，领导力强的周校，有食堂管理经验丰富的陶主席、做事认真细致的奚老师，同时还有年轻有干劲的何丽娜老师，我们大家分工不分家，能心往一处想、力往一处使可以大大提高后勤的服务效率和水平。
问题剖析与举措调整：1.发现问题要及时：学校的后勤工作杂而琐碎，这就要我必须时时刻刻关注校园校舍以及各类校产校具的损害坏情况。平时行走在校园要“东张西望”、要“左顾右盼”，及时发现问题、处理问题。同时对于校园群里信息也要经常关注，不能因为自己的疏忽延误处理时间，给学校各类财产带来损失。
2.问题处理要更细致：学校的每一笔维修不仅关系到学校正常的教育教学秩序也关系到有限经费的支出，所以对于每一次的项目维修必须考虑到其完成效率及性价比。本学期要对每一项维修都要做到详细记录，材料、人工、施工图片、视频等信息要全部登记保存。要养成各类资料分类收集的好习惯。
3.营造良好的工作氛围：每一个集体中，大家之间的相处都会有一些不如意之处，我要做好协调各方面的工作，不徇私，认真对待每一位后勤师傅的合理诉求。在工作中要努力做到对事不对人，在后勤部门营造良好的工作氛围，调动大家的工作积极性。全心全意做好自己的本职工作。
二、安全工作——细致谨慎
安全工作，可以说是学校工作的重中之重。安全工作涉及学校的方方面面，校舍、食品、学生活动、校园安保以及情势依然严峻的疫情。要想做好安全工作，必须时刻绷紧脑海中那根安全绳，不能有丝毫的麻痹大意。
优势分析：接触校园安全工作已有2年的时间，在这2年的时间里自己积累了一定安全管理经验，能够有较高的安全意识以及风险防范意识。对于一些简单的安全问题自己完全有能力处理解决，而对于不能解决的问题自己已经基本掌握了问题处理的通道及资源，基本能够解决校园内的安全问题。每月的安全检查自己亲力亲为，能力求做到细致谨慎。同时还要做好每天的食材验收工作，食品安全也是风险较高的，每一天的食材验收都不能有丝毫大意。食材的质量、数量都来不得半点马虎。
问题剖析与举措调整：1.在工作中不断学习安全知识以及处理安全问题的能力，在今后的工作中依然保持细致谨慎的工作作风。对已有安全隐患的问题要能及时上报、及时联系处理。
2. 要更加重视度学生的安全教育，重视每一次的安全教育活动。认真组织每一次全校范围的安全演练。
3. 对于上的要求要认真落实，不敷衍了事。落实门卫处的安全保卫工作，联系保安公司继续加强保安的安全演练。本学期还会计划请消防维保单位对后勤师傅们进行消防器材的使用培训。
4.食材验收要做到严格细心，不合格的食材要坚决退还，绝不能允许进行加工食用。自己要多多学习，不懂要及时请教食堂的师傅一起验收。每一次的验收都要确保质量合格、数量合理。
三、教学工作——提优补差
本学期，期末考试结束。对于自己所教班级的考试成绩，发现和别的班级还是有一定的差距。反思下来，主要问题还是对学困生的关注不够，常常因为各种事情无法及时帮学困生巩固好当天所学的内容。而班级中的几位学困生一旦哪天不及时清理当天遗留，那么就会在今后的学习体系中留出漏洞。再想补起来就会难度加大很多，时间的分配问题是要好好考虑的。班级学生学业成绩牵动着所有家长的神经，学生的学业质量不高是科任老师永远也无法解释的遗憾。
优势分析：自己十几年的教学经验，对于教材内容以及考点的把握应该还是有一定基础的。自己认真对待每一节数学课，真心想学生每一节课都会有一定的收获。自己对每一个要讲的知识点都能注重让学生自己感悟、并及时进行巩固。自己能够及时根据本班学生易错知识点进行有针对性的练习与讲解。
问题剖析与举措调整：1.课堂教学不够扎实。因为学生的差异，在一些不太重要的环节耗费时间较多，这样分配教学、练习的时间相对较少，学生对于当堂的知识掌握就不够扎实。本学期还需进一步加强教学设计、练习设计，向40分钟要效率，课后作业要尽量做到分层设计，不同的学生可以做不同的作业，同时在课上进一步关注学困生的学习情况。
2.练习效率还要提高。家庭作业对于班级部分学生来说没有起到巩固知识的作用，对于他们来说作业确实是“负担”。那么，本学期就要适当调整自己的作业布置。事先和家长沟通好降低学困生的作业量，注重基础知识的练习、注重课本内容掌握，以基础作业代替当天的家庭作业。
3.练习题的设计要进行“连珠式”的跟踪打磨，碰到学困生要一而再再而三进行跟踪练习巩固，同时要像很多老师学习做好学困生遗漏知识记录以及补差工作。
4.尝试改变自己的上课模式，要多收集一些PPT课件应用于课堂教学，让学生在数学学习上常保持新鲜感。想办法充分调动他们的学习积极性，提高当堂知识的消化吸收。
本学期，又将是一个充满希望的学期，学校的工作千头万绪。自己要永葆初心，踏踏实实做好自己经手的每一件事情。和大家通力合作，携起手来在盛校的带领下，以自己个人优质的工作状态，来为薛小发展贡献力量！
