教研组长学期备忘录
	时间节点
	主要内容
	资料呈现
	备注

	期初
	教研组计划商讨制定
（确定本组教研专题）
	教研组计划
研讨过程图片
教师访谈问卷等
	

	每天
	“每日聊课”：
前移研讨交流——引领组员再度讨论要上课的内容（目标、板块、大问题等）；
后续反思交流——提炼经验，诊断问题，思考对策等
	每课时交流记录表；
研讨过程图片资料
	

	每周
	1.和组员共同制定周教学计划，发学科主任审核上传校园网；
2.“每周一课”研讨，选择重点课时或难把握的内容开展课堂研讨，采用一课多人或一人多课的方式；
3.一周基础知识过关检测及易错题摘录整理
	周教学计划（含有效练习设计）；
每周一课课堂研讨过程资料（通知、教学设计（含课件）、评议交流记录、图片报道等）；
练习集

	

	每两周
	固定的集体备课（见薛家中心小学集体备课活动细化要求）
	单元教材解读文稿及集体备课记录表
	

	每月
	1.月初规划制定论证（从重点工作、学习内容、集体备课、研讨安排、质量监控几个维度进行整体策划）；
2.月末总结交流（对一月的教研现状进行总结剖析，提炼亮点，反思问题，重建策略）；
3.听组员的随堂课，尤其做好薄弱教师的帮扶工作；
4.教研组学科质量月调研
	每月规划和总结；
听课笔记
质量分析报告
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	期末
	学期研究工作梳理回顾
教研组学期总结汇报
	量化表格数据：研讨课一览表及师生各类成果获奖记录；
物化成果集册：优秀设计集、归类练习设计集、案例论文集、课件资源库等
学期总结及汇报PPT
	




每次承办研讨活动要提升教师现场学习能力：
（1） 前移式备课：
1. 经验占有：上这个研讨课前，首先要了解别的学校、别的老师已经做了什么，做到什么程度了，让他明白自己起点和提升点在哪里？要去充分地挖掘已有的资料，不能做那种从零开始的研究，要充分利用今天的信息技术平台，大量搜集和占有资料。
2.团队思考：在执教者独立钻研的基础上，教研组全体成员协同作战。
（二）聚焦式说课：
1.年段目标——课时目标——板块目标都要说清楚；
2.学生要达成目标的可能困难是什么？你帮助学生克服困难的过程结构是什么？大问题是什么？
3.谈上完这节课后的感受，哪些好？哪些有问题？如何重建？
（三）主题式观课：逐步改变听课不记录互动，只记录板块的习惯，围绕主题观察并记录课堂教学活动
（四）互动式评课：围绕研讨主题，以“案例剖析”为主要方式，提炼评议观点，例举课堂片段（师生对话形式），发现课堂亮点，给出重建建议。）
每学期的期末总结要提升自己的思考和表达能力【一个是思考能力，就是我们常常说到的思维品质，你怎么来总结体现了思维的清晰度、提炼度、准确度、创新度。二是表达能力。理想的总结、表达需要清晰的丰富，有整体内在结构的丰富。】
1.总结的内容维度：
（1）教研组专题研究目标；
（2）研究的方法；
（3）研究的过程展开（核心板块，经历了哪些阶段，不同阶段解决什么问题？遇到什么困难和困惑，你们是怎么解决的，这叫过程。）
（4）研究的成效（我们的学生及教师发展，教研组建设有没有新的改变，新的提升）；
（5）未来你们教研组再来研究这个专题，新的方向和思路。 
2.总结的表达形式：做好过程资料的累积，制作PPT（微视频等）进行可视化陈述。

薛家中心小学集体备课活动细化要求
	时间
	板块名称
	活动内容
	责任人
	合作者

	第一节课
	20分钟
	专题学习
	内容可以围绕专题研究及学生学科能力培养等层面，具体参见各教研组学习一览表；
形式可以是：分工导读、心得交流、沙龙论坛等。
	学科责任人
	教研组长

	
	20分钟
	案例剖析
	案例可以是组内教师实践案例，也可以是外出学习的案例，选取衬托主题的某一片段剖析。（鼓励原创，要有过程感和独特见解）
	组长自定
	教研组其他成员

	第二节课
	40分钟
	教材研讨
	进行课标及教材的深度解读，要揣摩清楚例题和习题的编排意图（一方面可以请组内骨干进行经验分享，另一方面也可以分工导读教学用书），重点讲清楚“单元教学内容的知识体系结构和研究方法结构、学生学习困难分析及常见错误举隅、典型习题及练习组织策略，典型课例及教学建议——主要从课时目标、核心环节的大问题设计、学习方式的选择、学生典型资源的捕捉利用和学生困难的应对策略等方面形成每课时的简易教学建议。每单元要形成1节精品课例并建立资源库（包括教学设计、课件、练习设计等）
	各教研组长
各单元中心发言人
	

	第三
节课
	经验分享
	学生专项学习能力的回顾和培养经验分享（或专项调研中成绩突出教师经验介绍）
跨组衔接：骨干教师进行衔接教学互动交流 
解读练习：重点说学生在练习过程中出现的错题，梳理出一些重要的解题方法以及解题思路。 
	各教研组长
	上学年执教该教研组的老师





薛家中心小学    年级第      单元集体备课交流稿
（以数学学科为例，其他学科根据情况灵活调整）
一、精读教材：
（一）结构解读：
1.内容体系
注：根据单元内容特点设计体系结构梳理表
2.方法结构：
（二）目标制定：
    基于“三读”来制定本单元的教学目标：读课标、读教材、读学生。
1.课标分解：
2.研读教材：
3.学情分析：已有知识经验（有什么）、学生困难分析（缺什么）、需要提升的能力和方法（补什么）
【教学目标】：
二、常见错误：
三、课例设计：
重点课例的研读我们主要从这几个点来思考：
1、大问题设计。2、预设学生可能的资源。3、思考资源呈现方式与处理层次。4、组织交流时的问题与引导点拨语。5、教师的小结提炼。
 四、练习指导：
1.典型习题：（以教材为主，写清题目和讲评策略）
2.校本拓展：（借鉴积累教辅及各级调研卷上的典型题目，弹性要求）
 五、该内容各版本对比思考。
	相同点
	不同点

	
	

	
	

	
	





          教研组集体备课记录表（样表）
	时 间
	
	地点
	

	主持人
	
	参加人员
	

	单元主题
	

	课标要求
	

	单元目标
	

	重点课时1
	

	教材简析
	

	课时目标
	

	板块设计
	板块目标
	大问题及活动设计
	学生困难及应对策略

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	课堂作业
	

	课外分层作业
	

	重点课时2
	

	教材简析
	

	课时目标
	

	板块设计
	板块目标
	大问题及活动设计
	学生困难及应对策略

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	课堂作业
	

	课外分层作业
	











        教研组第    周教学工作计划表
	姓名
	具体项目
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	

	
	常规积累
	
	
	
	
	

	
	教学内容
	
	
	
	
	

	
	练习设计
	
	
	
	
	


数 学 组 评 课 稿（供参考）
	时间
	
	执教者
	
	班级
	

	上课内容
	
	上课时间
	


	项目
	指 标
	分值
	得分

	目标设计
	1.目标明确，符合课程标准要求和学生年段特点。
	10
	

	学习
任务
	2．学习任务与要求明晰，有向开放、板块清晰。
	15
	

	
	3．自主探究、小组学习、同伴互动等学习方式恰当，活动路径清晰有效。
	15
	

	
	4．练习设计有层次，具有实践性和开放性。
	10
	

	交流
互动
	5．教师及时巡视，捕捉典型资源。
	10
	

	
	6．课堂生成资源丰富，师生回应及时，并能合理转化为互动性资源。
	10
	

	
	7．生生互动质量高，能打开思路，提升学习水平。
	10
	

	总结提炼
	8．师生归纳总结水平高，内容有延续性。
	10
	

	综合素养
	9．普通话好，表达能力强；媒体 运用恰当有效；书写规范，板书设计合理有序。
	10
	

	备注
	各项累计得分90分以上为优，89—80分为良，79—60为中，60分以下为差。
	合计
	

	
	
	评议人
	

	

评课主题:

	【评课观点1】

【案例回放】
师：
生：
师：
生：
……
【个人思考】

	
	【评课观点2】

【案例回放】
师：
生：
师：
生：
……
【个人思考】



教研简报模板——《    》的磨课历程
一、课前思考
教材分析：

学情分析：
缺什么：
有什么：
长什么：
思考与困惑：

教学目标：


教学方式的选择：

二、磨课过程
第一次试教
课堂实录:（可以是完整的课堂设计，也可以是重点片段实录）

   反思与改进：

第二次试教
在第一次试教之后，第二次试教在以下几个环节作了修改：
    
    反思与改进：
……
    三、反思总结

附录：《   》教学设计、课件及相关资源（板书、练习设计、研讨图片等）
