正衡中学天宁分校第 四 周工作安排

                        2022年 3 月 7 日～ 3 月 11日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
3月7日
	教导处
	九年级中考报名结束工作（举手确认、收交纸质确认单）；

各教研组常规检查汇总；
3.各组上交开题论证书和课题论证报告，以及课题申报评审书。

	
	德育处
	1.升旗仪式；
2.下发资助告家长书；
3.启动春季体育中考游泳报名。

	
	办公室
	教职工每日晨午检； 

行政办公会议（第8节）；

中小学、幼儿园教职工岗位晋升聘任工作。

	
	总务处
	国有资产月报

	周 二
3月8日
	教导处
	承办天宁区体育教研活动

	
	德育处
	1.七八班主任会议；
2.八年级班会课；
3.启动初中学业水平艺术素质测评测试工作。

	
	办公室
	       1.教职工每日晨午检；

      2.中小学、幼儿园教职工岗位晋升聘任工作。

	
	总务处
	《江苏省校园安全风险管控系统》安全信息填报

	周 三
3月9日
	党支部
	党员组织生活会（下午第7节课）

	
	教导处
	九年级百日誓师大会；

八年级社团活动；
上交九年级中考报名相关材料到考试院；
初中地理教研活动（线上）；
5.创新实验化学教学研讨活动（实验初中天宁分校）。

	
	德育处
	1.七年级班会课；
2.生命教育月活动菜单选择

	
	办公室
	教职工每日晨午检；

2.中小学、幼儿园教职工岗位晋升聘任工作。

	
	总务处
	发放午餐费收取告家长书

	周 四
3月10日
	教导处
	七年级社团活动；

物理教研活动（线上）；
音乐教研活动（三中）；
4.体育学科教科研基地展示活动（教科院附中）。

	
	德育处
	1.值周指导；
2.中考体检信息表填写工作。

	
	办公室
	1.教职工每日晨午检；

2.中小学、幼儿园教职工岗位晋升聘任工作。

	
	总务处
	技防设施常规检查

	周 五

3月11日
	教导处   
	初中英语教师命题方法培训（线上）；

2.道德与法治教研活动（薛家中学）。

	
	德育处
	1.汇总春季政府资助名单；
2.中考游泳报名（实验初级中学）；
3.校内申报天宁好少年评选材料上交。

	
	办公室
	       1.教职工每日晨午检；

中小学、幼儿园教职工岗位晋升聘任审批工作（下午，兰陵小学）。

	
	总务处
	CK报警测试。

	重点工作
	1.中小学、幼儿园教职工岗位晋升聘任审批工作；
2.春季政府资助工作；
3.中考报名工作。


                                 正衡中学天宁分校办公室  2022-3-7
