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常州市新北区新魏幼儿园——每一天都是新的

常州市新北区新魏幼儿园2021~2022学年度第二学期第一周工作安排

2022年2月14日—2020年2月20日
本周工作重点：迎接区、街道新学期开学检查、各班班级环境建设、 全面做好前瞻项目市级答辩准备
	时   间
	内   容  与  要  求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	2月14日

（周一）
	上午
	迎接新北区跑面工作
	全体教职工
	全园
	丁红波
	园长室：1.做好市前瞻项目答辩准备；2.与街道领导沟通暑期建设工程相关事宜。
业务处：

1.关注班级环境创设情况

2.完善牵手计划。

教科室：1.填写并上报基层报表
2.上交家庭教育案例
教导处：督促指导黄李薇老师准备金种子项目组考核选拔
总务处：1.完成本学期收费。
2.发放教职工2月份工资。
3.完成2021年年检。
4.教材的增补。
保健室：
1.整理寒假期间教工一人一档资料
2.筛选新生体弱儿、肥胖儿及其身高体重监测，公布各班体弱儿、肥胖儿的名单，加强管理
3.做好新生幼儿的预防接种卡登记工作
4.制定带量食谱



	
	15：40
	教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16：10
	园本培训读书交流：《学习品质：关键发展指标与支持性教学策略》第7-8章 
	全体教师
	多功能室
	朱钰玲
	

	2月15日
（周二）
	12:40
	年级组活动：集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	2月16日
（周三）
	13:00
	食堂人员会议
	食堂人员
	会议室
	任林娟
	

	
	13：00
	新芽组活动
	新芽组成员
	会议室
	朱钰玲
	

	2月17日
（周四）
	13:20
	前瞻项目专家指导
	全体行政
	会议室
	丁红波
	

	
	13：30
	业务园长会议
	张留玉
	孝都幼儿园
	张留玉
	

	2月18日
（周五）
	13:00
	审核牵手计划、文化建设
	全体行政
	会议室
	张留玉

冯亚丽
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