恪尽职守，创善真优质服务团队
                                         新学期第一次后勤例会方案
新学期，新气象。常州市新北区薛家实验小学后勤部门将聚焦“恪尽职守，创善真优质服务团队”这一目标。经过研究决定，将于8月31日下午2:00在奥园三楼大会议室召开新学期第一次后勤例会，具体安排如下：
一、参加对象：部分校领导及两校区全体后勤员工
	项目
	内容
	责任人

	板块一


	新员工自我介绍及工作愿景
	邱永兰、颜一平、陆全娣、郑秀荣

	
	要求：自我介绍（含工作经历等）、说一说自己在薛小的工作愿景。每人1分钟左右。

	板块二
	优秀员工代表经验分享
	保洁：宋志花    食堂：陈国琴

	
	要求：工作经验分享（每人3分钟）

	板块三
	食品安全工作培训（20分钟）
	刘伟

	板块四
	食堂工作要求（15分钟）
	陶向明

	板块五
	后勤总体工作要求及部署（10分钟）
	周校

	板块六
	领导寄语（10分钟）
	万校


二、相关工作安排：

	工作内容
	责任人或团队

	会议主持
	刘伟

	设备、场地保障
	刘伟

	活动摄影
	奚栋娴

	报道、微信推送
	刘伟

	会议记录
	奚栋娴

	后勤保障
	陶向明
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