附件
新北区中小学、幼儿园中秋国庆假期值班表
填报单位：新北区薛家实验小学            填报人：周静
	日    期
	带班领导

	值班行政（本部）
	值班行政（奥园）
	保安（本部）
	保安（奥园）

	9月19日
	周  静
	谢丰
	郑飞
	孙志权
	周学志

	9月20日
	吴春燕
	刘刚
	陶榆萍
	管玉国
	顾建龙

	9月21日
	朱小昌
	沈彩虹
	王丽
	钱文林
	季南

	10月1日
	祝卫其
	顾海燕
	刘  伟
	孙志权
	周学志

	10月2日
	祝卫其
	李小英
	袁明明
	管玉国
	顾建龙

	10月3日
	曹燕
	朱志刚
	韩翠
	钱文林
	季南

	10月4日
	曹燕
	陆秋敏
	陶向明
	赵正虎
	戎正海

	10月5日
	周  静
	张建妹
	曹俊
	王永民
	周学志

	10月6日
	吴春燕
	郑丽萍
	韩翠
	周曙光
	顾建龙

	10月7日
	朱小昌
	谢丰
	刘伟
	孙志权
	季南


说明：保安是24小时值班，夜间值班人员就是保安（即表中的值班人员）
值班职责：
1.值班时间： 8：30——16:30。
2．所有值班人员准时到岗，巡视校园各处，做好值班各个岗位工作的检查与督促。
3.值班领导负责承担值班期间一切与疫情防控有关的工作的组织、指挥、协调、处理、决策，不能当场或当时处理、决策的，及时向主要领导汇报。还要负责值班情况记录、及时报告与疫情防控密切联系的事项，做好校园消毒工作并记录在册等。
4.督促值班保安加强巡逻，保证通讯联系畅通。严格门禁管理，除应急值班值守人员，其他人员一律禁止进入校园，确因防控工作需要进入校园的，要体温检测后实名登记并征得校长同意。
5.值班工作实行责任制和责任追究制。



值 班 情 况 记 录（本部）
	日期
	9.19
	值班人员
	谢丰

	值
班
情
况
	1、周校来校工作一天
2、钱师傅、赵师傅来校加班
3、食堂桌椅运送，有装卸工到校
4、有电子围栏工人来校施工
5、市政工作人员来校维护绿化

	其
他
	



	日期
	2021.9.20
	值班人员
	刘刚

	值
班
情
况
	1、朱志刚来校工作0.5天
2、科学实验室桌椅送达，4名工来校搬运。
3、弱电工人来校施工：电子围栏
4、市政工作人员来校维护绿化

	其
他
	







	日期
	2021.9.21
	值班人员
	沈彩虹

	值
班
情
况
	1、刘刚来校工作1天（食堂桌椅已到）
2、工地施工正常
3、一名电工在沛学楼修理吊扇
4、市政工作人员来校维护绿化

	其
他
	



	日期
	2021.10.1
	值班人员
	顾海燕

	值
班
情
况
	1、刘刚上午来校工作0.5天（拆原来食堂的设备）
2、工地施工正常
3、下午新大楼行政楼跳闸，朱志刚与谢丰来校检修送电。

	其
他
	








	日期
	2021.10.2
	值班人员
	李小英

	值
班
情
况
	工地施工正常：装教室柜子与教室外墙电路布控。


	其
他
	




	日期
	2021.10.3
	值班人员
	张建妹

	值
班
情
况
	1、 工地施工正常。
2、 供电公司职工来校修剪快要触及高压线的香樟树。
3、部分桌椅运送，有装卸工到校。


	其
他
	









	日期
	2021.10.4
	值班人员
	谢丰

	值
班
情
况
	工地施工正常：装教室柜子与教室外墙电路布控。


	其
他
	




	日期
	2021.10.5
	值班人员
	朱志刚

	值
班
情
况
	1、工地施工正常。
2、周校来校加班一天
3、谢丰加班一天，学生在食堂就餐准备工作；刘刚加班半天。

	其
他
	








	日期
	2021.10.6
	值班人员
	陆秋敏

	值
班
情
况
	1、工地施工正常。
[bookmark: _GoBack]2、装教室柜子与教室外墙电路布控。

	其
他
	



	日期
	2021.10.7
	值班人员
	郑丽萍

	值
班
情
况
	1、工地施工正常。
2、装教室柜子的打扫教室卫生。
3、刘刚来校加班1天，谢丰加班1天，食堂布置，清理操场树枝。

	其
他
	



