
薛家实验小学2021年寒假
值 班 记 载 表

2021.1.16——2021.2.19

新北区中小学、幼儿园疫情防控值班表
填报单位：新北区薛家实验小学            填报人：周静

	日    期
	带班领导
	领导电话
	值班人员
	联系电话

	1月11日
	盛亚萍
	13775611928
	顾志兴（本部）

戎正海（奥园）
	15961258623

13815043419

	1月12日
	周静
	13912341185
	赵正虎（本部）

季建伟（奥园）
	15061148573

13915064116

	1月13日
	吴春燕
	13861013250
	孙志权（本部）

周学志（奥园）
	18861422431

18015841660

	1月14日
	朱小昌
	13401316313
	顾荣亮（本部）

季南（奥园）
	13915013463

13705296799

	1月15日
	祝卫其
	13775006005
	钱文林（本部）

戎正海（奥园）
	13646146889

13815043419

	1月16日
	谢丰
	13685205816
	管玉国（本部）

季建伟（奥园）
	13222582623

13915064116

	1月17日
	韩翠
	13584528845
	顾志兴（本部）

周学志（奥园）
	15961258623

18015841660

	1月18日
	盛亚萍
	13775611928
	赵正虎（本部）

季南（奥园）
	15061148573

13705296799

	1月19日
	周静
	13912341185
	孙志权（本部）

戎正海（奥园）
	18861422431

13815043419

	1月20日
	吴春燕
	13861013250
	顾荣亮（本部）

季建伟（奥园）
	13915013463

13915064116

	1月21日
	朱小昌
	13401316313
	钱文林（本部）

周学志（奥园）
	13646146889

18015841660

	1月22日
	祝卫其
	13775006005
	管玉国（本部）

季南（奥园）
	13222582623

13705296799

	1月23日
	顾海燕
	13915847903
	顾志兴（本部）

戎正海（奥园）
	15961258623

13815043419

	1月24日
	郑丽萍
	13584388160
	赵正虎（本部）

季建伟（奥园）
	15061148573

13915064116

	1月25日
	盛亚萍
	13775611928
	孙志权（本部）

周学志（奥园）
	18861422431

18015841660

	1月26日
	周静
	13912341185
	顾荣亮（本部）

季南（奥园）
	13915013463

13705296799

	1月27日
	吴春燕
	13861013250
	钱文林（本部）

戎正海（奥园）
	13646146889

13815043419

	1月28日
	朱小昌
	13401316313
	管玉国（本部）

季建伟（奥园）
	13222582623

13915064116

	1月29日
	祝卫其
	13775006005
	顾志兴（本部）

周学志（奥园）
	15961258623

18015841660

	1月30日
	周静
	13912341185
	赵正虎（本部）

季南（奥园）
	15061148573

13705296799

	1月31日
	吴春燕
	13861013250
	孙志权（本部）

戎正海（奥园）
	18861422431

13815043419

	2月1日
	朱小昌
	13401316313
	顾荣亮（本部）

季建伟（奥园）
	13915013463

13915064116

	2月2日
	曹燕
	13813585506
	钱文林（本部）

周学志（奥园）
	13646146889

18015841660

	2月3日
	郑飞
	13915057755
	管玉国（本部）

季南（奥园）
	13222582623

13705296799

	2月4日
	陶榆萍
	13914323382
	顾志兴（本部）

戎正海（奥园）
	15961258623

13815043419

	2月5日
	王丽
	13915010258
	赵正虎（本部）

季建伟（奥园）
	15061148573

13915064116

	2月6日
	袁明明
	13813579001
	孙志权（本部）

周学志（奥园）
	18861422431

18015841660

	2月7日
	刘伟
	13770657484

	顾荣亮（本部）

季南（奥园）
	13915013463

13705296799

	2月8日
	郑丽萍
	13584388160
	钱文林（本部）

戎正海（奥园）
	13646146889

13815043419

	2月9日
	顾海燕
	13915847903
	孙志权（本部）

季建伟（奥园）
	18861422431

13915064116

	2月10日
	刘刚
	13401509538

	顾志兴（本部）

周学志（奥园）
	15961258623

18015841660

	2月11日
	陶向明
	13861189528
	赵正虎（本部）

季南（奥园）
	15061148573

13705296799

	2月12日
	朱志刚
	13915017975
	管玉国（本部）

戎正海（奥园）
	13222582623

13815043419

	2月13日
	谢丰
	13685205816
	顾荣亮（本部）

季建伟（奥园）
	13915013463

13915064116

	2月14日
	韩翠
	13584528845
	钱文林（本部）

周学志（奥园）
	13646146889

18015841660

	2月15日
	沈彩虹
	13775000770
	管玉国（本部）

季南（奥园）
	13222582623

13705296799

	2月16日
	李小英
	13584316318
	顾志兴（本部）

戎正海（奥园）
	15961258623

13815043419

	2月17日
	张建妹
	13401552050
	赵正虎（本部）

季建伟（奥园）
	15061148573

13915064116

	2月18日
	陶榆萍
	13914323382
	管玉国（本部）

周学志（奥园）
	13222582623

18015841660

	2月19日
	郑飞
	13915057755
	顾荣亮（本部）

季南（奥园）
	13915013463

13705296799


具体要求：

1.值班时间： 8：30——17:00。
2．所有值班人员准时到岗，巡视校园各处，做好值班各个岗位工作的检查与督促。

3.值班领导负责承担值班期间一切与疫情防控有关的工作的组织、指挥、协调、处理、决策，不能当场或当时处理、决策的，及时向主要领导汇报。还要负责文件收发流转、值班情况记录、及时报告与疫情防控密切联系的事项，做好校园消毒工作并记录在册等。
4.督促值班保安加强巡逻，保证通讯联系畅通。严格门禁管理，除应急值班值守人员，其他人员一律禁止进入校园，确因防控工作需要进入校园的，要体温检测后实名登记并征得校长同意。

5.值班工作实行责任制和责任追究制。 
值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.1.16
	值班人员
	谢丰

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。

2、下午送教材工作人员进校，门卫测体温、查验健康码、登记信息后准入。

	其

他
	无。



值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.1.17
	值班人员
	韩翠

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理,值班人员测温正常后方可进入校园。
2、上午奚老师和物资公司工作人员进校送物资，门卫测体温、查验健康码、登记信息后准入。

	其

他
	无。



值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.1.23
	值班人员
	顾海燕

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。

2、市青少年诗歌文化节成果展示活动暨“缤纷的冬日”主题活动启动仪式下午在奥园校区举行，门卫测体温、查验健康码后准入。姚明珠、魏玮、杨欢、陈笑影、刘宇旭、朱莹等老师下午帮助学生化妆，组织学生参与活动。周静、郑飞、韩翠下午全程参于活动。刘刚全天负责技术设备。

3、朱小昌下午在校处理校务。

	其

他
	无。



值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.1.24
	值班人员
	郑丽萍

	值

班

情

况
	1.学校实行封闭式管理。

2.下午新华书店送教材工作人员进校，门卫测体温、查验健康码、登记信息后准入。

	其

他
	无。


值 班 情 况 记 录
	日期
	2021.1.30
	值班人员
	祝卫其

	值
班

情

况
	1、 学校实行封闭式管理。
2、 奥园大厅工人正常施工一天。

3、 郑丽萍加班0.5天（绩效）

4、 谢丰加班1天，安全检查、维修等

5、 刘刚 上报事业单位报表1天



	其
他
	无。



值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.1.31
	值班人员
	曹燕

	值

班

情

况
	1.学校实行封闭式管理。

2.奥园大厅工人正常施工一天。

3.郑丽萍加班0.5天（绩效）

4.谢丰加班1天。（上午疏通污水管道、测试效果，下午与徐工将本部寒假期间需维修项目敲定方案）



	其

他
	无。



值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.1
	值班人员
	朱小昌

	值

班

情

况
	1.学校实行封闭式管理。

2.郑丽萍加班1天（年报、结算）。

3.刘刚加班1天（数据材料报送）

4.朱志刚0.5天（票据报销）

	其

他
	1.电子围栏维修（2人）

2.新华书店送教材（2人）


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.2
	值班人员
	吴春燕

	值

班

情

况
	1.学校实行封闭式管理。

2.刘刚加班0.5天（收集照片、电子围栏维修）

3.陶向明加班0.5天（食堂事宜）

4.郑丽萍加班1天（教师绩效核算等）

	其

他
	电子围栏维修（2人）

工地进校测量雨污水管底标高（小柯电话联系，要求提供健康码和14天行程动态截图，测量体温后进入）


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.3
	值班人员
	郑飞

	值

班

情

况
	1.学校实行封闭式管理。

2.郑丽萍加班1天、刘伟加班0.5天（进行教师绩效核算等）

3.工地水电费核对结算，0.5天。

4.周静，刘刚，城建校招标工作，0.5天。

	其

他
	1.退休教师慰问活动在校区门卫进行,上午圆满完成。

2.上午足球训练正常开展，下午排球训练正常进行。

3.2位工作人员维护、维修奥园校区一体机。   


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.4
	值班人员
	陶榆萍

	值

班

情

况
	1.学校实行封闭式管理。

2.刘刚加班1天（2020年新北区政府采购信息统计报表）。 

3.谢丰1天（本部食堂、五楼大教室地面瓷砖修补，五楼墙面修复）。
4.郑丽萍加班1天（教师绩效核算等）。
5．陈红芳收集教师信息档案材料0.5天。
6.吴春燕到校打印计划。
7.朱志刚改扩建装修招标和工地事宜，加班一天

	其

他
	1.上午足球训练正常开展。

2.奚栋娴到校关注教材问题。

3.食堂朱师傅和两名维修人员修理食堂锅炉1天（期间陶向明到校关注） 。


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.5
	值班人员
	韩翠

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、全体行政会议。

3、郑丽萍、刘伟加班0.5天（教师绩效核算等）。

4、周静、刘刚加班0.5天（采购事宜）。

	其

他
	无


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.6
	值班人员
	袁明明

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、一切正常

	其

他
	足球队训练正常


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.7
	值班人员
	刘伟

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、郑丽萍加班一天（账目核对）。
3、刘刚加班0.5天（固定资产录入）。

4、陈红芳加班1天，朱莹0.5天（人事档案）。

5、谢丰加班0.5天（购买两校区春节灯笼）

	其

他
	足球队训练正常


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.8
	值班人员
	郑丽萍

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、谢丰加班0.5天（挂灯笼）。
3、刘刚加班0.5天（政府采购事务）。

4、陶向明0.5天。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.9
	值班人员
	顾海燕

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、朱志刚上午来校，加班0.5天（屋顶清淤）。
3、奚栋娴上午来校，加班0.5天（学校布置）。



	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.10
	值班人员
	陶向明

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、上午盛校长、吴校长来校工作。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.11
	值班人员
	刘刚

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、其他一切正常。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.12
	值班人员
	朱志刚

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、其他一切正常。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.13
	值班人员
	谢丰

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、其他一切正常。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.14
	值班人员
	王丽

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。

2、下午有两名英语代课老师到校应聘，门卫测试体温，查看健康码，登记后进入校园面试。
3、其他一切正常。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.15
	值班人员
	沈彩虹

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、其他一切正常。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.16
	值班人员
	李小英

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、其他一切正常。

	其

他
	花卉养护人员进入奥园校区放置2盆植物。


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.17
	值班人员
	张建妹

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、盛校、周校、朱校、吴校、祝校到校商量开学事宜(1天)。

3、陶向明、刘伟、谢丰及所有后勤、保洁人员到校打扫卫生，进行开学准备（1天）。

4、其他一切正常。

	其

他
	


值 班 情 况 记 录

	日期
	2021.2.18
	值班人员
	陶榆萍

	值

班

情

况
	1、学校实行封闭式管理。
2、陶向明、刘刚、谢丰及所有后勤、保洁人员到校打扫卫生，进行开学准备（1天）；刘伟0.5天。
3、新华书店送书到校。
4、周校、吴校下午到校做好开学准备工作。
5、奥园校区一号楼一楼音乐教室和二楼五16班教室有大量积水，清洁工已经清理积水，等后续进一步检查原因。
6、其他一切正常。

	其

他
	


