新北区薛家中心小学副班主任的工作职责

1、参加制定班级工作计划，和班主任一起按班级工作计划的内容和要求开展班级工作。

2、和班主任一起组织学生参加校外、学校、年级和班级活动，在活动中培养学生良好的行为习惯。
3、参与班级日常管理，建立班级常规。具体负责收费、开发票的工作。和班主任一起出好黑板报、布置外墙等。（正副班主任轮流，每人一期。）

4、学生报到当天和班主任一起领取、发放新书簿本。

5、教育、指导学生参加学校规定的各项活动，活动期间应和班主任一起组织、管理学生。（和班主任一起带好升旗仪式、课间操和大课间、吃饭、放学的路队）（吃饭时班主任带队，副班主任带回。放学由副班主任带队，班主任带领学生打扫卫生。）

6、联系本班学生家长，争取家长等各方面的支持，共同做好学生的教育工作。随班参加家长会，并配合班主任向家长介绍本班学生情况。

7、协助班主任做好本班学生思想品德考评工作，和班主任一起贴评语、学籍卡，做成长册。

8、午睡时，和班主任轮流看班。

9、班主任外出学习、事假时，副班主任履行班主任职责。（不再安排代班主任）

10、努力学习有关学校德育工作和班集体建设的理论，积极实践，认真探索。
