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常州市新北区新魏幼儿园2021~2022学年度第一学期第十二周工作安排
2021年11月18日—2020年11月21日
本周工作重点：复学工作、课程资源材料汇总
	时间
	内容与要求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	11月18日
（周四）
	7:40
	根据复学方案迎接幼儿开学
	全体教职工
	各班
	丁红波
	[bookmark: _GoBack]园长室：1.与社区沟通解决停车场矛盾；2.组织修改前瞻性教学改革项目文稿。
业务处：后期保教督查工作计划、安排
教科室：1.思考省级规划课题中期汇报2.提醒教师撰写幼教论文，下周四截止3.思考第三次文化建设活动
教务处：提醒师傅准备下周的区域评价展示。
总务处:1.安装大1班消毒柜。2.每日安全巡查，解决安全隐患
保健室：1.幼儿缺勤统计2.完成疫情相关上报工作3.整理教工、幼儿健康状况记录表4.督促班主任收齐幼儿核酸检测二维码纸质稿纸质稿5.制定带量食谱

	
	13:00
	课程资源集中审核、修改
	张留玉、周琪、许坤芬及年级组长
	会议室
	张留玉
	

	11月19日
（周五）
	14:30
	民办幼儿园年检统筹会
	丁红波
	薛家幼儿园
	丁红波
	

	
	
	上交新北区课程资源评比材料
	张留玉、周琪、许坤芬
	区教师培训中心
	张留玉
	

	
	
	审核大4班最后汇报稿
	大四班教师
	教科室
	冯亚丽
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