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常州市新北区新魏幼儿园2021~2022学年度第一学期第十周工作安排
2021年11月11日—2020年1月7日
[bookmark: _GoBack]本周工作重点：完成幼儿园发展规划初稿、省级课题研究活动、月工作考核准备
	时间
	内容与要求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	11月1日
（周一）
	12:30
	行政扩大会议
	全体行政扩大人员
	会议室
	丁红波
	园长室：按要求带领制订幼儿园三年发展规划
业务处：课程资源利用汇报；资源地图绘制；月工作考核过程性检查表格整理。
教科室：1.收缴、整理10月教师资料进行月工作考核；2.上交幼小衔接实施方案；3.提醒教师上交相关评比论文；4.撰写三年发展规划自评资料。
教导处：
将团委活动开展简介和照片发送至区教育团工委指定邮箱
总务处：
1.上交家庭经济困难幼儿材料至教育局319室。2.结算10月份伙食支出。3.上交二上预算表。4.检查并整理近五年幼儿伙食账本5.核查僵尸木马蠕虫病毒。
保健室：1.周二、周三、周四下午全园幼儿口腔龋齿检查；2.继续做好疫情防控常规工作；3.统计全园幼儿新冠疫苗接种情况

	
	15:40
	教职工例会
	全体教职工
	会议室
	张留玉
	

	
	14:00
	幼儿园、小学新冠疫苗接种会议
	丁红波
	魏村街道
	丁红波
	

	
	16:50
	园本培训活动暨主题团日活动《学习楷模张桂梅，立德树人耀青春》
	全体教师
	会议室
	钱玲媛
	

	11月2日
（周二）
	8：40
	优秀教师牵手开放活动
	岳时超、曹榆梵
	孟河中心幼儿园
	岳时超
	

	
	13：00
	新北区课程叙事核心组活动
	张留玉
	新华幼儿园
	张留玉
	

	
	12:40
	年级组集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	11月3日
（周三）
	8:30
	幼儿园市级教研示范园开放活动
	冯亚丽、黄蓉
	龙虎塘幼儿园
	冯亚丽
	

	
	中午
	带量食谱制定
	祁洁
	保健室
	祁洁
	

	11月4日
（周四）
	13:00
	课题活动：大4班课程终汇报，大1班主题计划审议
	省级课题人员
	会议室
	冯亚丽
	

	
	14:30
	班级半日保教督查
	全体行政、年级组长
	中三班、中四班
	张留玉
	

	
	全天
	前瞻性教学改革实验项目展示活动 
	丁红波、朱钰玲
	汤庄桥幼儿园
	丁红波
	

	
	
	班级厨房体验室活动美篇制作（二维码）
	各班教师
	教科室
	冯亚丽
	

	11月5日
（周五）
	8:30
	常州市优秀教师牵手日常教研活动
	全体行政、A组成员
	多功能室
	许坤芬
张留玉
	

	
	13:00
	行政、教师、保育员月工作考核
	全体行政、年级组长
	会议室
	张留玉
	

	
	
	试点班班级阅读区经验整理、搜集
	许坤芬、周琪、陈丽华
	教导处
	朱钰玲
	

	11月6日
（周六）
	
	新教师试用期培训活动
	丁丽、黄梦婷
	河海实验学校
	丁丽
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