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常州市新北区新魏幼儿园2021~2022学年度第一学期第十五周工作安排
2021年12月6日—2020年12月12日
[bookmark: _GoBack]本周工作重点：迎接新北区保教督查（课堂教学试教、优化游戏环境）
	时间
	内容与要求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	12月6日
（周一）
	12:30
	行政行政扩大会议
	全体行政、年级组长、工作室负责人
	会议室
	丁红波
	园长室：1.全面部署区保教督查工作；2.继续修改前瞻性教学改革项目文稿；
业务处：把控好区保教督查的业务条线内容，准备好专家组资料；月工作考核；下周安排大四班公共区域艺术箱（大班组）
教科室：
1. 前瞻项目的部分板块修改工作2.月工作考核3.督查资料整理和教师课堂试教及教师、园部荣誉统计工作；4.了解班级在帮厨体验室活动情况；5.整理教工阅览室
教导处：关注老师外出学习内容，提醒教学设计一等奖老师做好评优课比赛准备
总务处: 1.整理安全资料。2.安排亲子游。3.整理本月需要支出的发票。4.上报区里家庭经济困难幼儿材料。
保健室： 
1.继续做好疫情防控工作，每日对教工、幼儿健康状况进行“日报告”“零报告”2.着手整理常州市餐饮质量示范单位3.周二、周三、周四下午各班E视力检查4.带量食谱制定

	
	15:50
	全园大扫除
	后勤人员
	室内
	任林娟
	

	
	15:40
	教职工会议
	全体教职工
	多功能室
	张留玉
	

	
	16:00
	园本培训：支持性环境
	全体教师
	
	施卫娟
	

	11月7日
（周二）
	8:30
	常州市优秀教师牵手开放活动
	严茜茜
	孝都幼儿园
	严茜茜
	

	
	
	
	毛悦燕
	孟河实验幼儿园
	毛悦燕
	

	
	12:30
	年级组集体备课
	年级教师
	自定
	年级组长
	

	
	14:00
	融合教育资源中心建设现场观摩活动
	施卫娟
	龙虎塘街道中心幼儿园
	施卫娟
	

	
	14:30
	全民终身学习活动周启动仪式
	丁红波
	西夏墅梅林村委广场
	丁红波
	

	12月8日
（周三）
	8:30
	新北区乐享童年研究中心活动
	冯亚丽、孙俊洁、陶莹
	汤庄幼儿园
	冯亚丽
	

	
	13：00
	制作户外场地图
	中班教师
	自定
	周琪
	

	12月9日
（周四）
	全天
	亲子实践活动
	部分教师、幼儿和家长
	宝盛园
	丁红波
杨昕
	

	12月10日
（周五）
	8:30
	常州市优秀教师牵手开放活动
	全体行政、A组成员
	多功能室
	朱钰玲
张留玉
	

	
	12:30
	月工作考核
	全体行政、年级组长
	会议室
	张留玉
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