
2019-2020学年度第一学期行事历
	周次
	日期
	主    要    工    作
	负责部门（人）

	1
	9.2
～
9.8
	1、做好初一新生录取编班工作。
2、部署开学工作，编制“四表”。
3、制定学校教导处工作计划。
4、做好学生转入转出学籍变更手续。
5、做好课务微调工作，布置教师学期工作计划。
6、统计学生人数的确认，上报期初快速报表、流生报名等。
7、初一新生拍摄电子照片。
8、组织学生观看《开学第一课》。

9、 组织开学典礼。

10、各班制订班级工作计划。

11、初一新生入学教育（周三）
12、开学准备工作，整理环境，调剂课本。
13、期初校园安全专项检查（食品卫生、校舍、安全保卫）。
14、阳光食堂上线运行。
	教导处

教导处

教导处

教导处

教导处

教导处

教导处

政教处

政教处

政教处

政教处
总务处

总务处

总务处

	2
	9.9
～
9.15
	1、公开课

  初二年级英语。  

2、初步编制初一新生学籍。

3、办理学籍变更和初一新生补录手续。

4、做好教师课表上传武进教育网工作。

5、初二、初三暑期作业检测。
6、新教师师徒结对活动。
7、开展学生行为规范教育，学习《新中小学生守则》，进行“十好”教育。
8、班团干部、文明监督岗培训。
9、初二初三“好书伴我成长”征文现场比赛。
10、教师节庆祝活动。
11、校车管理工作会议，签订责任状。
12、学生停车场调整。
13、教师住宿调整。
	王小玉
教导处

教导处

教导处

教导处

教导处
政教处

政教处
政教处、年级组
校长室、工会
总务处

总务处

总务处

	3
	9.16
～
9.22
	1、公开课

  初三年级英语（校级）。
  初三年级化学。

  初二年级地理。
2、初一新生信息校对、更正与完善和上传。
3、学生文明监督岗开展常规检查。

4、黑板报检查评比。
	陈  丽
秦豪芳

钟焱鑫

教导处

政教处

政教处

	周次
	日期
	主    要    工    作
	负责部门（人）

	3
	9.16
～
9.22
	5、 交通安全教育暨接送车辆逃生演练。
6、 筹划开始西校园绿化工程。
7、签订“一岗双责”责任书。
	总务处

总务处

总务处

	4
	9.23
～
9.29
	1、公开课

  初三年级政史。
  初三年级语文。

  初二年级英语（校级）。

  初三年级数学。
2、初一新生学籍汇审。

3、做好流动儿童证明材料的收集工作。

4、进行“学生作业批改”专项检查
5、暑期征文上传、评比。
6、各班贫困生情况调查。

7、 开展爱国主义教育活动。

8、班级文化建设。
9、秋季食品卫生安全大检查。
10、检查校园周界报警系统。
11、重阳节敬老活动。

12、师德月活动推进。
13、区田径运动会。
	肖慈良

王炜杰

周  联

陈敏杰

教导处

教导处

教导处

政教处、图书馆

政教处

政教处

政教处

总务处

总务处
工  会

工  会
体育组

	5
	9.30
～
10.6
	1、公开课

初一年级生物。

2、庆国庆主题黑板报。

3、 国庆长假安全教育。

4、专用教室管理专项检查。
5、运动场工程验收。
6、初三学生大会。
	吴天磊

政教处

政教处

总务处

总务处
校长室、初三年级组

	6
	10.7
～
10.13
	1、公开课

初二年级政治。

  初一年级语文。

  初三年级物理。

  初一年级数学（校级）

2、全校进行第一次教学调研活动。
3、 收集校本课程教案。

4、 国庆节活动作品收集、评奖、展出。

5、初二“庆祝建国70周年”演讲比赛。

6、录播教室的改造。
7、建设图书馆教师阅览区和文学社专区。
	钱立忠

吴  伟

钱晓华

金  枝

教导处

教导处
政教处

政教处
总务处

总务处

	7
	10.14
～
10.20
	1、公开课

初二年级语文。

初三年级英语。
	刘玉洁

汪百龄

	周次
	日期
	主    要    工    作
	负责部门（人）

	7
	10.14
～
10.20
	初二年级信息技术。

初二年级数学。
2、召开班主任工作会议，交流教育经验（案例）。
3、继续开展日常行为规范的养成教育活动。

4、上报贫困生资助名单。
5、国庆节活动作品收集、评奖、展出。

6、少年文摘征订，2020年小记者招募。

7、少先队建队日活动。
	董文君

曹余力

政教处

政教处

政教处

政教处

团总支

团总支

	8
	10.20
～
10.27
	1、公开课

初二年级语文。

初一年级英语。
初三年级物理。

初三年级数学。

初三年级化学（校级）。
2、卫生检查、文明礼仪教育。
	徐小春

王  琳

蒋敏亚

秦  霞

钱云锋

政教处

	9
	10.28
～
11.3
	1、公开课

初一年级语文。
2、部署期中教学质量调研工作。

3、进行教师听课笔记备课笔记的常规检查。
4、收集校本课程教案。

5、禁毒教育。
	沈亚芸

教导处

教导处

教导处

政教处

	10
	11.4
～
11.10
	1、公开课

初二年级音乐（校级）。

2、 开展秋季实践活动。

3、期中考试诚信教育。

4、食品安全卫生工作专项检查。
5、年度工程决算和审计。
	冯婷婷

政教处
政教处
总务处

总务处

	11
	11.11
～
11.17
	1、公开课

  初三年级语文。
  初二年级英语。

  初二年级数学。

2、组织进行期中教学质量调研。

3、 组织教师做好期中试卷分析工作。
4、期中考试小结。
5、期中乘车学生交通安全教育。
6、全校安全大检查。
	侯荣华

蒋立平

王敏刚

教导处

教导处

政教处
总务处

总务处


	周次
	日期
	主    要    工    作
	负责部门（人）

	12
	11.18
～
11.24
	1、公开课

初二年级历史。
初一年级语文（校级）。

初一年级英语。

初二年级体育。

初一年级数学。

初三年级化学。
2、网络安全教育。

3、召开各年级家长会，选举成立家长委员会。
4、校56届田径运动会。
5、团员发展培训活动。
	黄莉芬

周  莉

马志红

柏锦玉

吴丽芳

瞿  赟
政教处

政教处
体育组、年级组
团总支

	13
	11.25
～
12.1
	1、公开课

初一年级英语。
初一年级体育。

初三年级物理。

初三年级数学。
  收集校本课程教案。
2、对综合实践活动进行调研。
3、五级梯队教师上示范课。

4、筹备元旦联欢活动（校园艺术节）。
	王  燕

杨  立

沈梦琳

夏  恋

教导处

教导处

教导处
政教处

	14
	12.2

～
12.8
	1、公开课

初一年级历史。

  初三年级语文（校级）。

  初三年级英语。

  初二年级物理。
  初三年级数学。
2、开展“学生作业批改”专项检查。
3、12.4法制教育主题活动。

4、学生仪表、形象检查。
5、初一年级“双摇绳”比赛。
	董文晶
管  琛
贾晓梦
董瑞建

杨翠芹
教导处

政教处

政教处
体育组、年级组

	15
	12.9
～
12.15
	1、公开课

初三年级历史（校级）。

初二年级语文。

初一年级英语。

初一年级美术。

初一年级数学（校级）。
初三年级化学。
2、全校进行教学调研。

3、学生心理健康教育。
4、纪念“12.9”运动，开展爱国主义教育活动。

5、初二年级“八”字跳绳比赛。
	李欢欢
吴春花

吴群敏

董亚红

唐  颖

钱伟新

教导处

政教处
政教处
体育组、年级组

	周次
	日期
	主    要    工    作
	负责部门（人）

	16
	12.16
～
12.22
	1、公开课

初三年级政治。

初一年级语文。

初三年级体育。

初二年级物理（校级）。

初一年级数学。

2、艺术节文艺汇演准备活动。

3、学生综合素质评定工作。

4、初三年级摇长绳比赛。
	张潮勇

张静平

钱灿烂

姚志伟

杭信东

政教处

政教处

体育组、年级组

	17
	12.23
～
12.29
	1、公开课

初三年级体育。

2、迎新年主题黑板报。
3、教职工趣味活动。
4、三校工会联谊活动。
	强丽贤
政教处

工  会

工  会

	18
	12.30
～
1.5
	1、校园艺术节文艺汇演。
2、元旦假期安全教育。
3、区迎春长跑比赛、冬季三项比赛。
4、期末公物大检查。
	政教处

政教处

体育组
总务处

	19
	1.6
～
1.12
	1、部署期末复习教学工作
2、期末考试诚信教育。

3、期末班级工作材料汇总。

4、学生评优评先。
	教导处
政教处

政教处

政教处

	20
	1.13
～
1.18
	1、组织期末考试，排好教师监考表。

2、组织教师做好试卷分析，完成教学工作总结。

3、做好学生成绩统计分析工作。

4、做好各种材料的整理归档工作

5、部署学生假期生活。

6、做好学生成绩统计分析工作。

7、做好各种材料的整理归档工作。

8、班主任工作会议。

9、部署学生假期生活。

10、整理各种材料，做好归档工作。
11、安排寒假值班和维修工作。
	教导处
教导处
教导处
教导处
教导处
教导处
教导处
政教处
政教处
政教处
总务处


