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常州市新北区新魏幼儿园2021~2022学年度第一学期第四周工作安排
2021年9月22日—2020年月26日
本周工作重点：厨房体验室环境打造
	时间
	内容与要求
	参加人员
	地 点
	负责人
	备注

	9月22日
（周三）
	13.30 
	园本培训：视频剪辑与制作
	全体教师
	会议室
	蒋京锦
	园长室：外出学习
业务处：
1.厨房体验室布置；
2.中班课程后审议现场开放方案研讨。
3.园内课程资源梳理、分析。
教科室：
1.大1班课程正常开展；
2.审核开题材料，筹备十四五规划课题开题工作；
3.安排文化节第一次活动，准备下周一正式进行。
教导处：
完成能力提升工程2.0能力点作业
总务处：
1.本月第二次结报；
2.2022年预算制作；
3.家庭经济困难幼儿上报；
4.核销本学期伙食、保教费发票。
保健室：
1.督促各级组开展近视防控主题教育活动；
2.继续跟进教室物品摆放；
3.跟进幼儿预防接种补种情况。

	
	
	上交能力提升工程线下作业
	全体教师
	
	孙俊洁
	

	
	
	上交新北区幼儿园“牵手结对”意愿书
	张留玉
	区里
	张留玉
	

	9月23日
（周四）
	8：30
	与三井幼儿园帮扶活动观摩现场（含省级课题现场结题）
	中大班班主任、冯亚丽、朱钰玲
	三井幼儿园
	朱钰玲
	

	
	全天
	陈华芳工作室活动
	邹榴玉
	银河幼儿园
	邹榴玉
	

	
	
	完成幼儿园事业状况统计工作（纸质、电子稿各一份）
	冯亚丽
	区里
	冯亚丽
	

	
	
	制定带量食谱
	任林娟
	保健室
	任林娟
	

	
	13:00
	新北区优秀教师牵手行动开放活动
	岳时超
	薛家镇中心幼儿园（凤凰湖园区）
	岳时超
	

	23—24日
	
	迎接秋季校园周边食品安全工作督查
	任林娟
	
	任林娟
	

	9月24日
（周五）
	12:40
	年级组集体备课
	全体教师
	自定
	年级组长
	

	
	14：00
	新北区融合教育活动
	施卫娟
	新桥幼儿园
	施卫娟
	

	9月26日
（周日）
	9:20—11：00
	班级常规管理督查及保育员操作
	行政、年级组长
	小四班
	张留玉
任林娟
	

	23—26日
	
	试点班阅读区创设、大二班体验室活动
	部分教师
	
	张留玉
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