第1周工作安排(9.1-9.5)
【教师例会】
1、 期初教师会议
【学生发展处】
1、 举行开学典礼（周五，具体见方案。责任人  印亚宏）
2、 各班文化布置评比 （周五，责任人  印亚宏 ）
【课程教学处】
教学日常重点：师生常规安全
 一、教学常规
 1.语文组：
（1）学习课标、区小语教研计划 ，安排本学期重点工作;各
（2）备课组制订好计划。（责任人：范丽花）
2.英语组： 
（1）学习常州市中小学教学建议（英语版块）2.制定备课组、教研组工作计划。
（2）制定备课组、教研组工作计划。（责任人：章雯）
3.数学组：
制定备课组、教研组工作计划  （责任人：杨小亚）
4. 术科组： 备课组活动，商讨本学科的课堂新常规（责任人：张惠琴）
2、 重点工作
1. [bookmark: _GoBack]完成学校人数核对。（责任人 恽焱）
2. 教学常规巡视。（责任人 黄海波）
【后勤服务处】
1、 调剂余缺课本
2、 签订财产保管责任状

【行政办公室】
1、 协调安排教师办公室（责任人  顾凯）
2、 协调安排作息时间（延时服务）（责任人  顾凯）
3、 协调安排教师值日工作及小学部学生上学、放学（延时服务）错峰时间（责任人  顾凯）
4、 协调安排书法社团准备工作（责任人  顾凯）

【校长室】
1、协调好开学期间后勤、安全、建设、课后服务等相关工作。（责任人 周剑飞  钱丽娟）
【外出安排】
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	时间
	地点
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	9月2日
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	9月3日
周五
	13：30
	薛家实验小学（奥园校区）
	小学德法教研组长会议，三、五年级《读本》使用骨干教师培训
	陈霄、周寒竹

	
	13：30
	薛家实验小学（奥园校区）
	小学英语学科负责人及教研组长会议
	章雯



