期末结束工作安排（6.25—7.1）

	具体时间
	工   作   内   容
	责任部门
	责任人
	备注

	本周
	重点工作
	做好常态化新冠肺炎疫情防控工作
	各部门
	全体教师
	

	

	6月25日

（周五）
	全天
	一至五年级期末质量调研
	教导处 苗小芬
	全体师生
	具体见方案

	
	全天
	吴永军教授来校指导
	教科室
	相关教师
	具体见通知

	
	
	
	
	
	

	6月26日

（周六）
	上午
	实施期末课程
	副校长室（2）教科室
	全体教师
	见QQ群方案

	
	13:30
	备课组质量分析
	教导处 苗小芬
	全体教师
	

	
	下班前
	各教研组长上交期末考试统计表
	教导处
	教研组长
	

	
	16:00
	办公室主任会议
	副校长室（1）行政办
	全体办公室主任
	

	
	下班前
	教职工做好年度个人总结
	副校长室（1）行政办
	全体教师
	

	
	
	
	
	
	

	6月27日

（周日）
	
	休息
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6月28日

（周一）


	8:00 
	六年级毕业典礼彩排
	教导处 殷  娟
	六年级部分师生
	

	
	10:30
	教职工年度述职暨民主测评、推荐
	副校长室（1）行政办
	全体教师
	见具体方案

	
	13:30
	各学科课程建设总结暨成果发布会
	副校长室（2）教导处
	全体教师
	

	
	14:30之前
	上交一至五年级学生期末评优材料
	教导处
	全体班主任及任课教师
	

	
	
	班主任填写素质报告单、学籍卡
	教导处
	全体班主任及任课教师
	

	
	下班前
	归还图书馆教学资料、教学仪器
	教导处 图书馆
	全体教师
	

	
	下班前
	各部门完成工作总结
	校长室
	全体行政
	

	
	
	
	
	
	

	6月29日

（周二）


	8:30
	班主任总结暨成果发布会
	副校长室（3）学生处
	全体班主任
	具体见方案

	
	13:30 
	六年级毕业典礼
	教导处 殷 娟
	六年级全体师生
	具体见方案

	
	15:00
	后勤员工会议
	副校长室（1）行政办
	全体后勤员工
	会议室（1）

	
	16:00
	2021年一年级招生工作会议
	副校长室(2) 苗小芬
	相关教师
	具体见方案

	
	下班前
	上交学生学业评价表、试卷分析
	教导处
	全体教师
	

	
	下班前
	各蹲点行政完成报告单审核
	教导处 
	全体行政
	

	
	
	
	
	
	

	6月30日

（周三）


	8:30 
	一至五年级休业式
	教导处 学生处
	全体教师
	具体见方案

	
	13:30
	全体教师会议
	校长室
	全体教师
	具体见方案

	
	
	秋学期教师任课意向填写
	教导处
	全体教师
	

	
	
	
	
	
	

	7月1—3日


	1日-3日
	2021年一年级招生现场审核材料
	副校长室(2)  苗小芬
	相关教师
	具体见方案

	
	
	暑假开始
	
	
	

	
	


