	第16周工作安排 	
2021年6月7日-2021年6月13日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（6月7日）
	上午9:15
	健身房
	[bookmark: _GoBack]全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	上午9:30
	会议室
	监理、审计、基建科、校方、施工方、代建
	康复大楼改扩建项目进度专题会议
	后  勤

	
	下午3:30
	送教家庭
	送教教师
	送教上门
	工  会

	
	下午
	指定地点
	线上：初中、小学组  线下：学前组
	融合组教师
	教发部

	二
（6月8日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	会议室
	综合组成员
	综合组活动
	教发部

	三
（6月9日）
	上午9:00
	会议室
	ABA行为矫正项目组
	ABA行为矫正远程培训
	副校长室

	
	下午3:30
	会议室
	康复组成员
	康复组活动
	教发部

	四
（6月10日）
	上午
	紫云小学
	部分融合教师
	天宁区小学阶段融合课堂研讨活动
	教发部

	
	下午2:30
	成长支持中心会议室
	监理、审计、基建科、校方、施工方、代建
	康复大楼改扩建项目监理例会
	后  勤

	
	下午3:30
	指定地点
	全体教师
	工会活动
	工  会

	五
（6月11日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	会议室
	全体青年教师
	课件制作评比
	教发部

	六
（6月12日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（6月13日）
	
		
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	

	




学校： 
1. 本周轮值校长霍莉萍。
2. 本学期社团活动持续开展“带团制”，周二、周四下午广播操后，请任教社团课的老师去各班领到学生后开展教学。
3. 落实常态化疫情防控，重视班级午餐管理，关注放学后班级消杀管理。
4. 配合后勤做好校园除四害。
5. 端午节放假6月12日-14日。

党支部：
1.参加城南二片区活动，收缴书画作品参展。
2.制作小视频参加城南二片区支部联合活动，庆祝建党100周年。
3.召开支委会，商讨建党100周年活动。

教发部：
1.行政推门听课。
2.教学常规加强巡视，确保学校教学井然有序。
3.完成教师校本学时输入工作。
4.三位青年教师准备转正材料，准备上汇报课。
5.6月11日（周五）下午3:30在会议室进行青年教师课件评比活动。
6.融合教育：线上：初中、小学组；线下：学前组。
7.6月10日天宁区小学阶段融合课堂研讨活动。地点：紫云小学，部分融合组老师参加。

课发部：
1.完成“三百课”成果手册的校对
2.督学来校进行指导，具体时间待定

学发部：
1.本周五九年级毕业季实践活动。
2.我校部分班主任参加下周一、周四上午区班主任成长营活动。（周一主题：生命教育，周四主题：食育）

后勤保障部：
1.开展防溺水安全教育，上传班级网站。
2.发放防溺水告家长书。
3.完成安全教育平台“防溺水”专题教育。
4.整理2020年内控报告的编制材料，6月25日完成平台上报。
5.各教室、专用室空调清洗。

工会：
1. 周四继续开展教师身心发展工程活动
2.17号召开校运动会，请各班组织进行入场训练

办公室：
1.校园网、微信号、视频号维护
2.2021教师职评、新教师转正定级、初定等级

成长支持中心：
1.准备常州市天宁区成长支持中心年审工作。

友情提醒：	
1.值班老师提前到岗到位，安全常抓不松懈。
2.本周持续开展值周校长推门听课。

