	第14周工作安排 	
2021年5月24日-2021年5月30日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（5月24日）
	上午8:45
	会议室
	戚校长、谢校长、杜文洁、黄敏
	新康复大楼功能室研讨会议
	后  勤

	
	上午9:15
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	上午9:40
	会议室
	相关人员
	2020省级义务教育优质均衡发展筹备会议
	校长室

	
	下午3:30
	会议室
	全体教师
	安全工作会议
	校长室

	二
（5月25日）
	待定
	会议室
	招标领导小组
	招标领导小组培训会
	后  勤

	
	上午8:45
	红馆
	七年级全体师生
	综合实践活动
	学发部

	
	下午3:30
	会议室
	综合组成员
	综合组活动
	教发部

	三
（5月26日）
	上午9:00
	会议室
	ABA行为矫正项目组
	ABA行为矫正远程培训
	副校长室

	
	下午2:30
	[bookmark: _GoBack]健身房
	全体师生
	恐龙园文艺汇演
	学发部

	
	下午3:30
	会议室
	康复组成员
	康复组活动
	教发部

	四
（5月27日）
	
	
	
	
	

	
	下午13:00
	红梅公园
	九年级全体师生
	综合实践活动
	学发部

	
	下午2:00
	教科院302
	信息化项目组
	项目答辩
	李惠宁  杜文洁

	
	下午2:30
	成长支持中心会议室
	监理、审计、基建科、校方、施工方、代建
	康复大楼改扩建项目监理例会
	后  勤

	
	下午3:30
	指定地点
	全体教师
	工会活动
	工  会

	五
（5月28日）
	上午9:00
	会议室
	全体行政
	行政会议
	校长室

	
	下午3:30
	会议室
	全体教师
	教师会议
	办公室

	六
（5月29日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（5月30日）
	
		
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	

	




学校： 
1. 本周轮值校长李惠宁。
2. 本周四、五（5月27、28日）部分老师赴上海辅读学校、上海新区特殊特殊教育学校考察学习，请涉及到的老师自行调整课务，27日下午出发。
3. 本周七、九年级外出综合实践活动，请班主任提前做好突发事件预案，确保外出活动安全有序。
4. 本学期社团活动持续开展“带团制”，周二、周四下午广播操后，请任教社团课的老师去各班领到学生后开展教学。
5. 落实常态化疫情防控，重视班级午餐管理，关注放学后班级消杀管理。

党支部：
1.“光华党员说”持续推进。

教发部：
1.行政推门听课。
2.教学常规加强巡视，确保学校教学井然有序。
3.政府支助工作完成打卡确认汇总表。
4.5月26日周三下午13:30-15:00青年教师PPT评比活动（待定）。
5.融合教育   线上：学前、小学组；线下：初中阶段组。
6.制定6月10日天宁区小学阶段融合课堂研讨活动。

课发部：
1.全力以赴，高质量完成优质均衡检查工作
2.教发部做好招生查询通道的告知工作，最好在下周教师会议中进行一下简单的招生咨询答复。
3.评选常州特殊教育杂志特殊（融合）教育优秀事迹
4.教发区融合教育工作宣传资料按时发送

学发部：
1.周一升旗仪式。
2.班级综合实践活动继续开展。（见上表）
3.爱心单位慰问活动暖心开启。（见上表）

后勤保障部：
1.继续深化落实《关于开展应对突发事件案例模拟训练的通知》的文件要求，对全校学生开展心理健康教育。
2.根据社团课光线使用要求，结合近年来学校的办学特设和学情，对一楼过道文化进行提升，初步预算是5万元。
3.完成暑期维修招标控制量和招标控制价的材料，报送暑期维修采购计划表。

工会：
1.完成端午节教师慰问品德采购、发放。
2.做好信息化项目答辩的准备工作。

办公室：
1.校园网、公众号、视频号维护。
2.校园文化再提升。
3.围挡设计跟进。

成长支持中心：
1.准备常州市天宁区成长支持中心年审工作。
2整理辉弘杯审计报告材料。

友情提醒：	
1.值班老师提前到岗到位，安全常抓不松懈。
2.本周持续开展值周校长推门听课。

