正衡中学天宁分校第  十二  周工作安排

                        2021年 5 月 10 日～ 5 月 15 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
5月10日
	教导处
	汇总九年级一模成绩

	
	德育处
	升旗仪式；   2、制作育苗杯体艺2+1活动展板。

	
	办公室            
	1、教职工每日晨午检；

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处
	《江苏省校园安全风险管控系统》信息填报

	周 二
5月11日
	教导处
	组织参加天宁区九年级物理一模质量分析会（下午3-5点郑陆）

	
	德育处
	七八年级班主任会议（第5节）；

2、艺术节合唱比赛彩排。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检                    

	
	总务处
	防震应急疏散演练（大课间）

	周 三
5月12日
	教导处
	1、组织参加天宁区九年级政史一模质量分析会（上午9:30-11:30，实验分校）；

2、参加市职业院校网上统一招生平台操作培训会（下午3-5点，勤业中学）；

3、组织参加八年级政治教研活动（下午，新北实验）。

	
	德育处
	艺术节合唱比赛彩排；

艺术节书法、手抄报、微视频比赛奖状印制；

3、全国学生资助管理信息系统应用培训。

	
	办公室
	1、教师每日晨午检；

2、优才计划考生参加政审会议；

3、全体教职工会议（下午第3节）。

	
	总务处
	1、食堂委托经营服务采购代理单位招标申请；
2、校服采购相关材料整理，交规财科备案。

	周 四
5月13日
	教导处
	1、组织参加天宁区九年级数学一模质量分析会（13:15-17:00，正衡分校）；

2、八九年级理科实验操作考试考前准备工作检查；

3、组织参加市物理教研活动网上学习。

	
	德育处
	值周指导；

袁鹏飞未成年人成长指导站与我校共建活动；

3、艺术节合唱比赛彩排。

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	技防设施常规检查

	周 五

5月14日
	教导处   
	组织参加天宁区九年级英语一模质量分析会（下午3-5点，焦溪中学）；

八九年级理科实验操作考试（下午1:30-5:35）；
3、组织参加市体育教研活动（上午，勤业中学）。

	
	德育处
	报送法治教育宣传周材料；

2、中考助威活动方案制定。

	
	办公室
	      教师每日晨午检

	
	总务处
	      CK报警测试    

	周 六

5月15日
	教导处
	组织参加市教学沙龙

	重 点 工 作
	1、艺术节合唱比赛；

2、理科实验操作考试。


                                        正衡中学天宁分校办公室
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