东小每周工作2021/4/26---5/2


第10周工作安排(4月26日—5月2日) 
一、德育工作

1、夕会主题：卫生常规（讲台、黑板、作业长台、垃圾桶、图书角）  （姚九金、班主任）
周一：上周学生行为习惯总结。
周二：（1）门窗轻开轻关、玻璃、门板表面无污渍，镜框四周及玻璃不积灰尘。
（2）教室桌凳四周、墙角、阳台等地面。
（3）教室内外墙壁、阳台、腰线、窗台无灰尘、无明显污渍、蜘蛛网、脚印、乱涂乱画墨迹等。
（4）前灯灯罩、实物投影仪、电脑等干净整洁，无杂物无灰尘等，加强课间安全教育。

周三：预防溺水教育。每班上传照片2张。

周四：加强课间、乘车学生安全教育。

周五：收听四3班红领巾广播。
2、三1中队准备下周升旗仪式《防震减灾，从我做起》和红领巾广播。  （姚九金、刘静）
主讲红色故事：宁死不屈的女民族英雄——赵一曼
3、关于家访材料记载强调。                                      （姚九金、各班主任）

（1）认真做好家校联系记录，及时做好过程性资料积累，每学期家访率达100%；（2）走进家庭，每学期至少5户，拍照上传电子版《家访记录簿》；（3）其他家访形式：电话、微信、QQ、面谈，截图上传；（4）完成时间：5月底公示家访情况，并考核。
提醒:请各年级班主任以期中考试为契机，可借用空课时间，按学校统一要求，及时家访做好资料汇总，学期结束统一上交。
4、主题班会：《劳动最光荣》                                     （姚九金、各班主任）
5、黑板报更新评比。黑板报主题：劳动最光荣、我是劳动小能手。学习园地：关于以安全教育主题的手抄报展评。   5月7日组织检查评比             （姚九金、各班主任、少先队大队部 ）
6、积极完成第8期家校联系本“童心向党 共贺盛世”儿童诗儿童画征集大赛。请各班在本周收集到位！ 5月6日起公示各班参与情况。                          （姚九金、各班主任、马琼）
7、红领巾监督岗增设区域检查人员会议。周二上午第三节下课起      （姚九金、各班主任）
8、关于六一庆祝方案研讨会议。  （全体行政、全体班主任、部分教师）
周三中午11:50阶梯教室  具体名单见德育处通知
9、各班及时完善班级工作手册、班网站建设、家访工作记载。        （姚九金、各班主任）
二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动。   
周二上午8：00语文组活动  中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一阶段 备课组期中质量分析（备课组长制作ppt，8分钟左右）

第二阶段 集体备课
（全体语文老师， 开车名单：蒋婷薇、唐勤）
周三下午 1：00 英语教研组活动  综合楼一楼图书馆（提醒：东六老师到中心校参加活动）
主题：期中试卷分析 

第一节课：备课组情况分析（备课组长）

第二节课：经验分享（郑亚芬、谢肖微、徐彩萍）

郑亚芬、谢肖微《提优补差之有效方法》；

徐彩萍《备课组阶段复习之有效策略》

第三节课：聚焦问题，集思广益（五年级备课组）
（全体英语教师参加，开车名单：邓小妹）

周四上午数学备课组活动 中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
第一阶段：期中教学质量分析（各备课组长）

第二阶段：市小学教学质量调研准备研讨（各备课组）

（全体数学老师， 开车名单：汤新华、耿红亮）
周五上午8:00 综合组教研组活动（提醒：东六老师到中心校参加活动）
    第一节课：钱林燕老师上课并录好视频。
第二节课：评课。

第三节课：近期工作布置。

（全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                           （各值日行政）

3、加强午间课外阅读课的管理和巡查。                   （唐勤、语文老师、楼层值日老师）
4、学区教学口会议。 周一下午2:00中心小学多功能室     （吴、唐勤、汤新华开车、耿红亮）
5、小学数学教师基本功大练兵之专业技能（教育教学理论常识和数学学科知识与常识）考试。
周一下午1：00--3：00 中心小学综合楼一楼图书室    （张群、刘静、殷悦开车）

6、各办公室统计“学习强国”积分。周一                  （姚九金、徐鑫、汤新华）
7、线上学习省评优课比赛。周二至周三 牛津英语教研网     （全体英语教师）

8、区音乐教研活动。  周二下午1:00 薛家小学             （马琼开车）
9、六年级语数英任课老师会议。                     （六年级语数英老师，开车名单：钱忠群）
（1）周三下午5：00 中心小学多功能室（原会议室）；（2）课程处安排课后服务代课。
10、新北区第五批小学数学教学优秀教师培育室第17次活动。 （张群、刘静、殷悦开车）

周三下午1:00中心小学录播室  
11、新优质学校观摩。    周四上午 8:00 武进横林实验小学  （潘、杨、陈佳）

12、生命实践活动。    周四下午1:00 罗溪小学             （马琼开车）

13、4月份常规考核。周五                                （唐勤、全体教师）
14、微型课题申报。截至5月6日前，详见方案。            （唐勤、青年教师）

（2020年新进教师及2020年新聘五级梯队教师目前没有在研课题的老师必须申报）

15、常州市教学质量调研。5月下旬                        （全体教师）
16、市级心理健康线上培训。截止5月10日                （唐勤、全体教师）

17、完成期中试卷分析，上交电子稿至课程处对应学科责任人。（课程处、全体语数英教师）
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （杨兆明） 
 2、校园每日消杀。                                           （潘金美）
3、教学楼、综合楼楼梯走廊保洁。 周五中午                    （何荣军、食堂员工）

四、体育、卫生工作
1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。           （王胜、班主任）　 

2、常规大扫除。每周一中午11:50-12:10                        （耿红亮、班主任、各处室）

3、排球队正常训练。                                         （耿红亮、王胜）
4、四月爱眼护眼活动，加强眼保健操指导。                     （耿红亮、王胜、班主任）
五、会议和活动

1、第二批教师人事档案材料补充。  截止5月20日                 （杨、第二批在编教师）
2、支部党员大会。                    （全体党员参加,开车名单：彭步良、姚茂春、汤新华）
周三下午4:00  中心小学多功能室（原会议室）
3、中心小学读书节汇报第二次带妆彩排。周三下午1：00         （马琼、何荣军安排学生车辆）
4、学区行政会议。 周五上午10:00小河中心小学多功能室         （杨玉宏开车、吴新华）

5、中心小学读书节汇报活动。周五下午2：00                  （马琼、何荣军安排学生车辆）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


