正衡中学天宁分校第  九  周工作安排

                        2021年 4 月 19 日～ 4 月 24 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
4月19日
	教导处
	1、七八年级期中考试准备工作；

2、上报九年级英语人机对话中考工作人员信息。

	
	德育处
	升旗仪式；

期中考试纪律教育；

3、教育热点话题宣传座谈培训会（东坡小学）

	
	办公室            
	1、教职工每日晨午检；

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处
	1、老厕所化粪池堵塞、清理疏通；

2、教工宿舍卫生间漏水改造。

	周 二
4月20日
	教导处
	1、参加市人机对话工作会议；

2、七八年级期中考试及阅卷。

	
	德育处
	七年级班主任会议（第4节）；

八年级班主任会议（第5节）；

期中考试纪律教育；

4、下发艺术节方案。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检                    

	
	总务处
	《校服采购申请表》《校服采购具体品种表》报区教育

局、物价局审批

	
	团  委
	两红两优材料报送

	周 三
4月21日
	教导处
	1、七八年级期中考试及阅卷；

2、组织参加天宁区九年级物理研讨。

	
	德育处
	期中考试纪律教育；

2、上报市三好、市优干、市先进班集体材料。

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	反恐防暴演练

	周 四
4月22日
	教导处
	1、七八年级期中考试及阅卷；

2、参加天宁区教导主任会议。

	
	德育处
	值周指导；

2、期中考试纪律教育。

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	平安校园台账建设

	周 五

4月23日
	教导处   
	1、九年级英语人机对话中考考前准备工作；

2、汇总七八年级期中考试成绩；

3、九年级英语人机对话中考考务会议。

	
	德育处
	年级月度人物评选

	
	办公室
	      教师每日晨午检

	
	总务处
	      1、CK报警测试；

      2、九年级英语人机对话相关准备。    

	周 六

4月24日
	教导处
	      九年级英语人机对话中考

	重 点 工 作
	1、市三好、市优干、市先进班集体评选；

2、七八年级期中考试。
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