正衡中学天宁分校第  八  周工作安排

                        2021年 4 月 12 日～ 4 月 16 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
4月12日
	教导处
	参加市自主招生工作会议

	
	德育处
	升旗仪式；

2、初定艺术节方案。

	
	办公室            
	1、教职工每日晨午检；

行政办公会议（第8节）。

	
	总务处
	1、化学实验室报警器维修；

2、上报《2020年冬春火灾防控》工作小结。

	周 二
4月13日
	教导处
	1、教研组长会议；

2、九年级班主任会议。

	
	德育处
	七年级班主任会议（第4节）；

八年级班主任会议（第5节）；

3、雕庄街道关工委工作会议。

	
	办公室
	      1、教职工每日晨午检；

      2、区人教科送材料。                    

	
	总务处
	云梯一侧的架子断裂，焊接加固

	周 三
4月14日
	教导处
	1、九年级新课结束考试质量分析会；

2、八年级社团活动（第8节）。

	
	德育处
	青年教师成长营

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	督促各专用室做好实验登记、使用登记等工作 

	周 四
4月15日
	教导处
	1、组织九年级数学、八年级语文教师参加市教研活动；
2、七年级社团活动（第8节)。

	
	德育处
	值周指导

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	技防设施常规检查

	周 五

4月16日
	教导处   
	1、组织参加天宁区化学研讨活动；
2、安排并下发期中考试考务。

	
	德育处
	天宁区教育系统法治工作会议

	
	办公室
	      教师每日晨午检

	
	总务处
	      1、CK报警测试；    

      2、校服采购相关工作办理。

	重 点 工 作
	青年教师成长营


                                        正衡中学天宁分校办公室
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