第6周工作安排 
2021年3月29日-2021年4月4日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门

	一
（3月29日）
	上午9:15
	健身房
	全体师生
	升旗仪式
	学发部

	
	下午1:00
	会议室
	相关人员
	教师身心健康活动各组负责人会议
	工  会

	
	下午1:30
	会议室
	融合组员
	融合例会
	教发部

	
	下午1:30
	各送教家庭
	送教人员
	送教上门
	工  会

	二
（3月30日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	会议室
	综合教研组成员
	综合教研组活动
	教发部

	三
（3月31日）
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	会议室
	康复教研组成员
	康复教研组活动
	教发部

	四
（4月1日）
	上午10:35
	会议室
	九年级正副班主任
	召开毕业班正副班主任会议
	教发部

	
	下午3:30
	各活动地点
	全体教师
	工会活动
	工  会

	五
（4月2日）
	上午9:00
	会议室
	全体行政
	行政会议
	校长室

	
	下午3:30
	会议室
	全体教师
	教师会议
学生工作专题培训
	办公室

	六
（4月3日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	日
（4月4日）
	
		
	
	
	

	
	
	
	
	
	





学校： 
1. 本周轮值校长沈苏雯。
2. 本周开始，教研活动时间调整：单周周二语文、数学教研组活动，周三送教课题组活动。
3. 本学期社团活动持续开展“带团制”，周二、周四下午广播操后，请任教社团课的老师去各班领到学生后开展教学。
4. 落实常态化疫情防控，重视班级午餐管理，关注放学后班级消杀管理。

党支部：
1.书记项目完成申报。
2.思考：党史学习可否请学发结合国旗下讲话，每周一对学生进行一次党史教育。

教发部：
1.撰写青年教师说课活动方案
2.交流融合教案；各组4月份计划。

课发部：
1.与金博士联系确定第一次“ABA”指导线上教学教师会谈时间，争取完成第一次连线。
2.邀请戴院来校指导，时间待定。

学发部：
1.周一升旗仪式。
2.联合党支部围绕党史策划清明节活动。
3.袁文娟主任来校进行学生工作专题培训。

后勤保障部：
1.班级全面排查欺凌事件。
2.各班在常州市中小学安全教育平台上组织开展“预防校园欺凌教育”专项活动。（截止时间4月22日）

工会：
1.继续开展送教上门，做好送教上门调研准备。
2.和龙城春晓对接参加市残运会开幕式事宜。

办公室：
1.2020年度部门材料归档（详见《常州市光华学校文件材料归档范围和档案保管期限表》），截止下周五（4月2日）。
2.配合各部门做好电子台账规范整理（4月上旬）。
3.教师月考核。
4.一季度宣传上报。

成长支持中心：
[bookmark: _GoBack]1.开展民非证换证工作

友情提醒：
1.本周持续开展值周校长推门听课。
2.当天值班的老师空课时、中午、下午放学时请多巡视多看护，如无法准时到岗请提前调班或通知办公室代班。
3.因学校施工，运动场地有限，请执教各班体活、体育的老师根据教发部的场地安排作相应调整（详见教发部“体育、体活学生活动安排表”）。
	
