东小每周工作2021/3/22---3/28


第5周工作安排(3月22日—3月28日) 
一、德育工作

1、夕会主题：用餐、午间阅读常规（排队取餐、用餐、午间阅读）  （姚九金、班主任）
周一：上周班队工作总结，练唱国歌。

周二：加强用餐、午间阅读常规教育，具体要求如下：

（1）取餐同学有序排队到食堂指定地点队长领餐，如领餐人数较多，请安静有序等候，得到食堂工作人员指令后方可进入餐厅领餐，不插队，不拥挤。

（2）领餐路途中，不奔跑、不追逐、不拖行，以防撞倒、烫伤等意外事件发生。
（3）教室用餐时不准大声喧哗，不挑食，不浪费，做到光盘行动，清倒剩余饭菜时，要细心处理，尽量不把饭菜洒在桌上或地面上，保持清洁卫生。

（4）在指定时间喝完酸奶，牛奶、吃完点心后，要将手中垃圾妥善处理，不随地丢弃。
（5）午间阅读时间，要遵守阅读纪律，服从值日老师、值日小干部管理。

周三：指导学生参加第8期《家校联系本公益活动》儿童诗、儿童画创作。 

周四：清洁整理班级课桌椅内外卫生。 

周五：收听五2班红领巾广播。
2、五3中队准备下周升旗仪式《缅怀先烈 自强不息》和红领巾广播。 （姚九金、刘跃萍）

主讲红色故事：视死如归的刘胡兰
3、二年级家访周。                                          （姚九金、二年级班主任）

要求：（1）认真做好家校联系记录，及时做好过程性资料积累，每学期家访率达100%；（2）走进家庭，每学期至少5户，拍照上传电子版《家访记录簿》；（3）其他家访形式：电话、微信、QQ、面谈，截图上传。
4、主题班会：主题班会：《三节活动，从我做起》               （姚九金、各班主任）
5、做好班级网站建设、班主任工作手册的填写工作。            （姚九金、各班主任）
6、继续做好《三年级成长礼活动》准备。                      （姚九金、三年级班主任）

活动操作流程：（1）3月15日——19日：见证成长；（2）3月22日——26日：感恩父母；
（3）3月30日下午：庆生仪式。
7、班主任月考核准备。                                      （姚九金、班主任）
8、准备下周六年级家长开放日。                              （姚九金、六年级班主任）
9、策划六一艺术节活动。  3月25日方案论证                 （姚九金、马琼）

10、组织参加第8期家校联系本“童心向党 共贺盛世”儿童诗儿童画征集大赛。 （马琼、班主任）

作品收集整理：马琼。

二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动。   
周二上午8：00语文教研组活动  中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

（1）观摩精品课（2节）

（2）评课议课。

                （全体语文老师， 开车名单：蒋婷薇、唐勤）
周三下午1：00 区域展示活动，详见方案。中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
（全体英语教师参加，开车名单：钱忠群）
周三下午1：00 新北区音乐教研活动。    （马琼开车）
第一节：夏云上课。

第二节：郭钰上课。

第三节：专家引领（周文雅）

拍照、撰稿：马琼
周四上午8:00数学备课组活动  中心小学录播室 （提醒：东六老师到中心校参加活动）

1.小学数学教师基本功大练兵之通用技能1--粉笔字
2.教材分析
3.有效练习设计
（全体数学教师参加，开车名单：汤新华、耿红亮）
周五上午8:00 综合组教研组活动——新教师考核（提醒：东六老师到中心校参加活动）
地点：中心小学图书馆一楼  

第一节：张敏上课。

第二节：施鹏程上课。

第三节：专家引领（孙建顺）

拍照：包敏；撰稿：张敏。
（全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                              （各值日行政）

3、各办公室统计“学习强国”积分。 周一                   （姚九金、徐鑫、汤新华）
4、蓝天杯教学设计上传截至。  周一                        （青年教师）
5、六年级毕业生学籍审核工作开始。（唐勤、六年级班主任）
6、完成“青年大学习”。                                  （各青年教师）
7、加强午间课外阅读课的管理和巡查。                      （语文老师、楼层值日老师）
8、青年教师粉笔字练习并在群中展示。周五放学前            （35岁以下青年教师）
9、校内调研听课：六英、五数     周五前      
六1英吴新华、六3英姚九金、五1数耿红亮、五2、3数汤新华
10、新教师考核。 周五                                 （唐勤、罗静、孙娇、刘静、殷悦）

11、3月份月常规考核。 周五                              （唐勤、全体老师）
12、积极准备青年教师基本功竞赛。3月27日前              （青年教师）

13、校级微型课题申报书撰写工作。4月1日前               （青年教师）
14、准备四月常州市小学生整班写字比赛，1-5年级重点准备。 （全体语文老师）
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。               全周                       （杨兆明） 
 2、校园每日消杀。                                      （潘金美）
3、校园绿化维护。                                      （何荣军）
四、体育、卫生工作
1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。      （王胜、班主任）　 

2、加强校园卫生保洁。                                  （耿红亮、班主任）

3、排球队本周训练暂停。                                （耿红亮、王胜）
4、食堂员工清理教学区楼梯、走廊。   周五中午           （何荣军、食堂员工）
五、会议和活动

1、教师例会。    周一下午4:10                           （全体教师）
  （1）2020—2021学年第一学期“最美教师”颁奖。         （吴）
（2）东小论坛                                          （李静）

（3）本周重点工作                                      （杨）
（4）管理与提醒                                        （吴）

2、第二批人事档案信息审核工作：填好审核表、复印各类佐证材料    （杨、第二批在编教师）
3、行政会议。 周五上午小河中心小学报告厅                 （杨玉宏开车、吴新华）

本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


