正衡中学天宁分校第  四  周工作安排

                        2021年 3 月 15 日～ 3 月 19 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
3月15日
	教导处
	九年级班主任、集备组长会议

	
	德育处
	升旗仪式（大课间）；

2、八（6）班主题班会展示评比（第8节）。

	
	办公室            
	1、教职工每日晨午检；

行政办公会议（第8节）。

	周 二
3月16日
	德育处
	1、资助申报材料初审；
七、八年级班主任会议（第5节）；

3、七（1）、八（2）班主题班会展示评比（第8节）。

	
	办公室
	      教职工每日晨午检

	
	总务处
	组织七年级学生开展《消防安全第一课》相关活动

（第8节课）

	周 三
3月17日
	教导处
	1、组织参加初中道德与法治教学基本功竞赛理论考试；
2、八年级社团活动。

	
	德育处
	七（4）主题班会展示评比（第5节）；
2、七（6）、八（3）班主题班会展示评比（第8节）。

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	开展消防安全应急疏散演练

	周 四
3月18日
	教导处
	1、组织参加英语听力口语自动化考试系统培训；

2、七年级社团活动。

	
	德育处
	七（3）班主题班会展示评比（第7节）；

七（5）、八（1）班主题班会展示评比（第8节）；

3、值周指导。

	
	办公室
	教师每日晨午检

	
	总务处
	1、体育器械购置、安装；
2、开展校园消防安全自查。

	周 五

3月19日
	教导处   
	督促各教研组长落实蓝天杯教学设计上传事宜

	
	德育处
	八（5）班主题班会展示评比（第8节）；
资助材料上报；
3、大扫除。

	
	办公室
	      教师每日晨午检

	
	总务处
	      CK报警测试

	重 点 工 作
	春季资助工作开展；

2、七八年级主题班会评比。


                                        正衡中学天宁分校办公室
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