东小每周工作2021/2/22---2/28


第1周工作安排(2月22日—2月28日) 
一、德育工作

1、夕会主题：                                            （姚九金、班主任）
周一、二：学习《中小学生守则》、《东六小学学生在校一日常规》，班主任带领学生逐条解读、落实。

周三：学习《红领巾常规检查评比细则》，落实学生行为习惯常规教育。

周四：安全防疫卫生教育。

周五：组织收听六1班红领巾广播。
2、周一上午大课间开学典礼。                              （少先队大队部 张巧华）

（1）撰稿：闵淑娴；摄影：蒋婷薇；推送:储颖。

（2）各班将活动照片上传班级网站。
3、恢复红领巾常规检查。 周一                             （姚九金、班主任）

4、制定班级工作计划、组织学生认领小岗位，岗位安排表张贴在公告栏，上传班级网站。                                                   （姚九金、班主任）
5、第一期班级文化布置评比检查。 周四                      （各班主任 大队部）

黑板报、学习园地主题：欢乐中国年。班主任将每期黑板报拍照上传班主任工作群、班级网站。

6、六2队准备下周升旗仪式和红领巾广播。周五前             （姚九金、冷亚军）

7、我们的节日——元宵节活动。周五                         （姚九金、班主任）
8、各班按《东六小学寒假生活指南》要求，收集上交寒假活动材料，每班每项活动材料3份，学校利用大屏、美篇等集中展示。  下周二                    （姚九金、班主任）
二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动。   
周二上午8：00语文教研组活动  中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
（1）教研组计划分享（缪天祎）

（2）说课与评课要求分享（施晶）

（3）集体备课

（全体语文老师， 开车名单：蒋婷薇、刘跃萍）

周三下午1:00 英语备课组活动  中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节：计划交流（教研组长、备课组长）

第二节：专题学习《新基础课堂观察评价表》（景佳梅）

第三节：备课组Unit1分析及教学反思、集体备课Unit 2（各主备人）

（全体英语教师参加，开车名单：钱忠群）

周四上午8:00数学研备组活动  录播室 （提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节：教研组工作计划交流（赵雅萍）
第二节：集体备课（各主备人）
第三节：有效练习设计（各备课组成员）
（全体数学教师参加，开车名单：汤新华、耿红亮）

周五上午8:00综合组教研组活动   地点：图书馆一楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节：教研组长、备课组长计划交流。（夏云、郭钰、施鹏程、陈洁、张敏）

第二节：新学期工作规划、布置。（包敏）

第三节：备课检查。（夏云）

（全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                              （各值日行政）

3、第一周行政推门听课。具体安排表已发东小qq群           （唐勤、各负责人）
4、图书漂流进班。      周三中午                          （汤新华、班主任）
5、各条线计划发校务管理处。 周四前                       （各条线）
5、上报开学报到情况汇总表到区基教处329。 周五           （唐勤）
6、继续完善备课资料，第二周教导处组织备课检查。          （教导处）  
7、学籍工作整理。                                        （唐勤）                        

8、下发校本选修记载簿，周五校本选修课正常上课。  周五前  （耿红亮、各任课老师）
9、完成新教师校本培训考核材料。 周五前                   （新老师）

10、期初部分教师备课情况检查。 周五前               （语：唐勤；数：汤新华；英：耿红亮）
11、二月教学常规考核。 周五                              （全体教师）
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （王品国） 
 2、校园每日消杀。                                           （潘金美）
3、分发书本，分发各种教学用品和疫情防控用品。               （何荣军）
4、课本调剂。  周二  薛家新华书店                           （何荣军）
5、做好开学前的各项安全保卫工作，做好校舍、消防、水电等各方面的检查工作。（杨、何荣军）
6、加强门卫管理工作，检查门卫制度落实情况。                 （何荣军）
四、体育、卫生工作
1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。           （王胜、班主任）　 

2、加强校园卫生保洁。                                       （耿红亮、班主任）

3、寒假期间及开学初疫情信息资料归档。                       （耿红亮）
4、全校大扫除。  周二下午夕会课至第三节课                   （耿红亮、各班主任）
五、会议和活动

1、 迎接区、镇领导跑面工作检查。（校长室、全体教师）

2、教师例会。    周一下午4:10                            （全体教师）

（1）本周重点工作                                       （杨）

（2）各条线工作提醒                                     （各条线责任人）

（3）管理与提醒                                         （吴）
3、党员会议。周三下午3:00中心小学多功能室（全体党员，开车名单：彭步良、姚茂春、汤新华）

4、乘坐车学生会议。  周三中午11:50阶梯教室               （杨、何荣军）
5、行政会议。 周五上午小河中心小学报告厅                  （杨玉宏开车、吴新华）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


