东小每周工作2021/3/1---3/7


第2周工作安排(3月1日—3月7日) 
一、德育工作

1、夕会主题：卫生常规（讲台、黑板、作业长台、垃圾桶、图书角）教育。（姚九金、班主任）
周一：上周班队工作总结，练唱国歌。

周二：卫生教育，具体要求如下：

（1）讲台上的粉笔盒、教学资料摆放整齐，无其他杂物。台面、台内及四周整洁无污迹、灰层、杂物等。
（2）黑板表面无明显粉笔灰层，下槽无粉笔灰堆积及细小的粉笔头。
（3）所有作业本一律放在黑板右侧作业长台上，长台表面无灰尘，台内、台下其他物品堆放整齐。
（4）垃圾桶、水桶表面擦拭干净，桶内垃圾及时清倒干净；四周整洁无纸屑等杂物。
（5）保持图书角角橱整洁。橱内放笤帚、簸箕等卫生用具；橱上放图书和一些教学资料，所有物品摆放有序。

周三：三节教育（节水、节电、节粮）。

周四：安全教育：课间文明游戏，不攀爬升旗台、后花园假山、前花园葡萄架、阳台、扶手等；上下楼梯靠右行，做到脚步轻轻不喧哗；课外遵守交通规则，文明乘车，安全防疫，讲究个人卫生，注意维护学校形象。

周五：收听六2班红领巾广播。
2、六3中队准备下周升旗仪式和红领巾广播。主讲红色故事：水缸的秘密    （姚九金、钱忠群）
3、各班按《东六小学寒假生活指南》要求，收集上交寒假活动材料，每班每项活动材料3份，学校利用大屏、美篇等集中展示。具体要求：马琼：作品拍照收集整理；谢肖微：PPT制作。                                                                                                                            
                                                           周二（姚九金、各班主任）
4、召开少先队大队部会议、红领巾值岗人员会议。周三上午短课      （姚九金、大队部）
5、幸福小树-我是新时代好少年回收废纸公益活动。从本周起每人准备6斤废纸，本学期废纸回收时间初定为3月10日下午2点左右。                            （全体班主任）
6、三年级筹备成长礼。具体见方案。                               （姚九金、三年级班主任）
7、班主任月常规执行情况公示。（学生寒假作品、班级文化布置、班级网站建设）

                                                         周五前（姚九金、各班主任）

8、主题班会：《学雷锋 知感恩》   班会课                        （姚九金、各班主任）
9、策划六一艺术节活动。                                        （姚九金、马琼）
二、教学、科研工作
1、教研组、备课组活动。   
周二上午8：00语文组活动  中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）
（1）观看精品课视频：《一个接一个》《棉花姑娘》

（2）评课，谈观看心得
（全体语文老师， 开车名单：蒋婷薇、唐勤）

周三下午1:00 英语备课组活动  中心小学录播室（提醒：东六老师到中心校参加活动）

第一节：研究课 五年级Unit2 第三课时（朱叶萍） 

第二节：专家讲座（薛红）
第三节：互动评课（全体英语教师）
（全体英语教师参加，开车名单：陆红玉）

周四上午8:00数学研备组活动  录播室 （提醒：东六老师到中心校参加活动）

内容：小学数学教师基本功大练兵通用技能之即兴演讲。
地点：录播室（高段）、图书馆一楼（低段）
（全体数学教师参加，开车名单：汤新华、刘静）
周五上午8:00综合组备课组活动   地点：图书馆一楼（提醒：东六老师到中心校参加活动）  

（全体专职教师参加，开车名单：王胜）
2、课程计划落实检查、公示。                              （各值日行政）

3、完成2月教学常规考核。 周二                           （唐勤、全体老师）
4、午间阅读课正常施行（11：50—12：10），各班安排阅读小助手，各楼层值日老师巡查，在记载表中反馈。                                          （各相关老师）
5、继续完善备课资料，第二周教导处组织备课检查。           （教导处）  
6、校内调研听课（六语、体育、美术）。
六1杨玉宏  六2唐勤  六3徐红喜  体育：耿红亮   美术：汤新华
7、师徒相互听课，上交听课记录。  周五前                  （2020年“青蓝工程”结对教师）

8、青年教师恢复粉笔字练写并在群中展示。                 （青年教师、唐勤、姚九金）
9、各办公室统计“学习强国”积分。                       （姚九金、徐鑫、汤新华）

10、完成“青年大学习”。                                （各青年教师）

11、准备四月常州市小学生整班写字比赛，1-5年级重点准备。（全体语文老师）
三、后勤、财务工作                       

 1、食堂轮值。                      全周                     （汤俐） 
 2、校园每日消杀。                                           （潘金美）
3、清退课本。  周二  薛家新华书店                           （何荣军）
4、后勤员工会议。 周四下午1:00                             （校长室、何荣军）
5、安装图书馆书架，东六校区图书上架。                      （杨、何荣军、汤新华）
四、体育、卫生工作
1、每天上午8点前上报疫情期间《师生情况统计表》。           （王胜、班主任）　 

2、加强校园卫生保洁。                                       （耿红亮、班主任）

3、排球队正常训练。                                         （耿红亮、王胜）
五、会议和活动

1、临时行政会议。 周一下午2:00小河中心小学报告厅             （杨玉宏开车、吴新华）
2、全体教师会议。 周二下午4：:10                              （全体教师）

2、第一批人事档案信息三审。周三下午1:30 新北区老区政府档案室  （巢肖琴、杨玉宏开车）
3、第二批人事档案信息审核工作会议。 周四下午4:10三楼阶梯教室  （杨、第二批审核老师）
4、行政会议。 周五上午小河中心小学报告厅                       （杨玉宏开车、吴新华）

5、第一批人事档案信息四审。周五下午1:30 新北区老区政府档案室  （巢肖琴、杨玉宏开车）
本书面工作安排发至：一办、二办、三办、门卫，其他办公室和人员请登录东小网站：http://www.czdx.cn/查阅


