正衡中学天宁分校第  二十二  周工作安排

                        2021年 1 月 25日～2021年 1 月 29 日

	星 期
	责任部门
	主   要  工  作

	周 一
1月25日
	教导处
	青年教师的粉笔字比赛；
七年级期末考试质量分析会；
3、各项期末材料的收缴和整理。

	
	德育处
	各班送审“三好学生”、“星级学生”名单；
2、品质提升建设项目申报分组会议。

	
	办公室           
	教职工每日晨午检；  

学校党政主要领导述职述廉述法述意识形态述安全工作会议（第8节 阶梯教室  全体教职员工 ）；

2020年度工资年报统计工作。

	
	总务处  
	《江苏省校园安全风险管控系统》信息填报

	
	工  会
	慰问部分退休教师

	周 二
1月26日
	教导处
	八年级期末考试质量分析会；
粉笔字比赛打分汇总；
备赛“蓝天杯”工作的细化和确定；
4、1月分教学常规汇总；
5、各项期末材料的收缴和整理。

	
	德育处
	班主任完成《成长印记》填写项目；

2、各年级完成期末材料上交及上传。

	
	办公室
	      1、教职工每日晨午检；

      2、2020年度工资年报统计工作。     

	
	总务处
	      1、上报食堂伙食费标准调整的相关备案资料；

      2、国有资产年报。

	
	团  委
	       团代会

	周 三
1月27日
	教导处
	1、青年教师成长营教师会议；
2、九年级期末考试质量分析会；
3、各项期末材料的收缴和整理。

	
	德育处
	休业式相关准备工作

	
	办公室
	教师每日晨午检；   2、2020年度工资年报统计工作。

	
	总务处
	上报寒假值班表，安排寒假保安值班

	周 四
1月28日
	德育处
	休业式暨法治安全报告会（上午8:30）；

各班发放《寒假作业》、《成长印记》、寒假告知书等，进行假期教育；

优秀班主任考核；       4、大扫除。

	
	办公室
	教师每日晨午检；     

2、全体教职工会议。

	
	总务处
	放假前校园安全大检查

	
	工  会
	迎新活动

	周 五

1月29日
	寒假开始

行政加班

	重 点 工 作
	1、2020年度工资年报统计工作；

休业式暨法治安全报告会；

学校党政主要领导述职述廉述法述意识形态述安全工作会议；
奖励性绩效工资测算。
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